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1. MIQYAS V® M8QSODL8R

Bu senad AZS OIC/SMIIC 2:2022 standartinin 6.3 Ise nazarat ve 9 “Prosess dair telablari’
bandlerinin batin sertlerini shats edir. Bu prosedurun magqgsedi, Sertifikatlasdirma sdbasi
tarefinden muraciet etmis migteri muassisalorine tagkil edilon auditlerle bagl faaliyyastlari tasvir
etmakdir.

2. 9LAQOLI SONSDLSR

e AZS OIC/SMIIC 2: 2022 “Uyqunlugun giymatlandirilmesi — Halal sertifikatlasdirma

tamin edoan toskilatlara dair telablor”

AZS OIC/SMIIC 1:2022 “Halal gida iiciin taleblor”

Muracist arizesi

Maxfilik, qerazsizlik va faaliyyet risklarinin idars olunmasi proseduru (P-05)

Halal sertifikatlagdirmanin dayandiriimasi, lagv edilmasi va sertifikasiya sahasinin

mahdudlasdiriimasi proseduru (P-09)

Etiraz ve sikayat proseduru (P-10)

Qeydlara nazarat proseduru (P-12)

Audit muddatinin hesablama talimati (T-01)

Malumat mibadile ve idaraedilmasinin taskili talimati (T-03)

Halal sertifikatlasdirma qiymet telimati (T-09)

NUmuna goétiirma, mlayina ve sinaq talableri telimati (T-10)

Sinaq siyahisi (S-01)

Muracist formasi (F-019)

Mustarilerin geydiyyati ve izlanilmasi formasi (F-021)

Audit middati hesablama formasi (F-024)

Acllis iclasinin protokolu (F-035)

Qapanisg iclasinin protokolu (F-036)

Uygdunsuzlugun geydiyyat veraqi (F-037)

Qiymatlandirma plani formasi (F-038)

Uygdunsuzluglarin izlenma formasi (F-039)

Audit hesabati formasi (F-040)

Sertifikatlasdirma komitesinin gerar formasi (F-051)

Audit program formasi (F-062)

Halal sertifikatlasdirma lizra miigavila (F-064)

Halal sertifikatlasdirma lizre sanad tahlil formasi (F-065)

Helal Uygunluk Degerlendirme Kuruluslarina Yonelik Uzaktan Denetim Rehberi (AKR-

Pr01-Rh-006)

Helal Akreditasyon Denetimi Usul ve Esaslari Rehberi (AKR-Pr01-Rh-003)

e Helal Uygunluk Belgesinin Aktarimina iliskin is ve islemler Kilavuzu (AKR-KL-002)

e Helal Kesim & Dayaniksiz Hayvansal Uriinlerin islenmesi Ana Uriin Grubu igin
Belgelendirme Programi Rehberi (AKR-Rh-012)

3. TERMINL®R
Uygunsuzluq — Bir sartin qargilanmamasi.

Diizaldici fealiyyst - Keyfiyyat idereetma Sisteminin hayata kegirilmasina bilavasite manfi tesir
gOsteran ve mane olan hallarin, uydunsuzluglarin aradan qaldiriimasi Ug¢ln hayata kegirilon
foaliyyetlordir.




Sanad Ne : P-01

AZBRBAYCAN QIDA TOHLUK®SIZLIYi INSTITUTU

d Nasr tarixi : 08.01.2024
A ‘ ? I I SERTIFIKASIYA $OBaSI Dayisiklik tarixi : 10.02.2026
AZ3RBAYCAN QDA TaHLUKaSIZLIY INSTITUTU HALAL SERTIFIKATLASDIRMA PROSEDURU Doysiklik Ne : 06
Sahife Ne : 4/29
Texniki auditor — sertifikatlasdirma organi tersfinden resmi tayin edilmis xUsusi emal

texnologiyasi ve ya sahasinde halal prosedurlar ve talablerin auditi hayata kegiran texniki saristali
SOXS

Texniki mutexassis — sertifikatlasdirma orqgani terafinden rasmi teyin edilmis xUsusi emal
texnologiyasi ve ya sahasinda texniki saristali sexs

Major uygunsuzluq — idareetme sisteminin nezerds tutulan hedeflore catma gabiliyystine tesir
edan asas uygunsuzluglar. Bu uydunsuzluglar, sistemin davamli tatbiqina tasir gdstara bilen va /
yaxud mustariye taklif olunan xidmat ve ya mehsula dair arzu olunan hadsfleri 6demaya manfi
tosir gdstare bilen, tetbiq olunan standart bandlarindan har hansi birinin adekvat olmayan
soviyyada tatbiqi.

Minor uygunsuzluq — idareetms sisteminin nezerde tutulan hadeflore catma qabiliyystine tosir
etmayan, sistematik kenaragixmalari ehtiva edan uygunsuzluglar.

idareetmo sistemi — Is saglamligi ve tehliikesizliyi, miisteri memnuniyyasti, keyfiyyat, gida
tohlukesizliyi kimi mUsteri musssisesi tersfinden tatbiq olunan, beynalxalq standartar ssasinda
totbiq olunan. Izlans bilen sistem.

informasiya, kommunikasiya texnologiyalari (IKT) — informasiyanin yigiimasi, saxlanilmasi,
axtariimasi, iglenib hazirlanmasi, tehlili ve 6tirilmasine xidmat edan texnologiya. Bu texnologiya
smartfon, laptoplar, notbuklar, stollisti kompduterler, dronlar, video kameralar, &tlirma
texnologiyalari, stini intellekt avadanliglari va s. kimi program ve aparat teminatini da shats edir.

4. CAVABDEHL®R

o Sertifikasiya sdbasinin midiri
e Audit grupunun rahbari
o Keyfiyyata nazarat mitaxessisi

5. FOALIYYSTIN TOSVIRI

idarsetma sisteminin miivafiq standarta, ganunvericilik taleblarine ve miisterinin idareetms sistemi
siyasatine uygun qurulub-qurulmadigini, effektiv sokilde hayata kegirilib-kegiriimadiyini misyyan
etmoak magsadile mustari muassisalarinde hayata kecirilon auditlor 4 (dérd) merhaleden ibarat
olacaq sakilde tanzimlenir:

e Audit grupunun teyin edilmasi;

e Auditin planlasdirimasi;

e Auditin hayata kegirilmasi;

e Audit hesabatinin hazirlanmasi va tasdiq edilmasi.

5.1. Miiraciatlerin gabul edilmasi
Halal Sertifikatlagdirma Uzra muracistler “Muracist arizasi” ve “Muraciat formasi” (F-019) vasitasila
soxsan va ya afsi.gov.az sayti vasitasila qabul edilir. MUraciat asagidaki formada ola bilar.

¢ lkin sertifikatlasma (iciin miracist

e Sertifikatlasdiriimis musterinin sertifikatlasdirma Sahasinde Dayisikliklor miracioti

o Sertifikatlagdirilmis mustarinin Gnvan dayisikliyi miracisti

o Sertifikatlagdirilmis mustarinin tekrar sertifikatlasdirma muracisti

Halal sertifikatlasdirma liciin miiraciat edan sifarisciden taloab olunan sanadlarin siyahisi
Miiracioat formasinda (F-019) aydin sakilds geyd olunmusdur. Talob olunan senadlar hiiquqi
saxsin 6zii va ya salahiyyatli nlimayandasi tarafindan tagdim olunur.
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5.2. Miraciatlorin tahlili

Halal sertifikatlagsdirma muracieti esasinda teqdim edilon senadlerin tamhgi 10 (on) is gunundan
¢ox olmayan middstde Keyfiyyate nazaret mitaxassisi terafinden tahlil edilir. Tehlil edilan
sonadlerin_siyahisi_va _uyqun olub-olmamasi_Halal sertifikatlasdirma iizro _sanad _tahlil
formasinda (F-065) geyd olunur.

Halal sertifikatlagsdirma muracistinin tshlili sirasinda misterinin  ugursuz sertifikatlagdirma
muracisti olub-olmamagi muayyan edilir.

Keyfiyyote nazaret mitaxassisi terefinden miuracistin tahlili marhealasinde miraciet edilan
kateqoriyalar Gzre sarigtaliliyin temin edilmasi ¢argivesinde auditor va/va ya texniki mitaxassislorin
tehlil magsadils taklif ve rayleri gebul edilir.

Muvafiq mistari miracietlerinin gabul edilmasi Ug¢ln, idarsetma sisteminin minimal 2 ay tatbiq
edilmis olmasi sertdir.

Keyfiyyato nazaret mitexassisi mivafiq mustari miracistini asagidakilarin tamin edilmasi maqsadi
ile tahlil edir:

e Muraciet edan musterinin ve onun idarsetme sistemi haqginda melumatlarin audit
programi hazirlamagq tgun yetarli olmasi;

o Sertifikasiya sbbasi ve miraciet edan musteri arasinda olan anlasmazliglarin aradan
qaldiriimasi;

o Sertifikasiya s6basinin sertifikatlagdirma foaaliyyatlarini hayata kegirme saorigtaliliyi ve
muvafiq resurslara sahib olmasi (mustari miracist kateqoriyalari Gzra auditor ve ya texniki
mitaxassis resurslari)

o Sertifikatlasdirma telab edilan saha, miraciet eden mustari faaliyyatlerinin hayata kecirildiyi
sobelar, auditleri hayata kecirmak U¢lin lazimi zaman ve sertifikatlasdirma fealiyyatlerina
tesir eden diger magamlarin (dil, tahlikasizlik sartleri, garezsizliya dair risklar) nazars
alinmasi

Keyfiyyote nazarot mitexassisi Maxfilik, qerozsizlik ve faaliyyet risklarinin idare olunmasi
proseduru (P-05) uygun olaraq gerazsizlik va ya maraglarin toqqusmasi tshlikaleri olduguna
gerar verarsa va ya sobanin telab olunan xidmati yerina yetirmak lc¢lin sariste ve muvafiq resursa
sahib deyilsa bu baradsa Sertifikasiya sdbasinin mudirine malumat verir vo mustarinin muracisti
rodd edilir. Mlraciet eden musteriya bu barede imtinanin sabablerini oks etdiren elektron pogct
vasitesile malumat verilir.

5.3.  Taklifin verilmasi
Hoayata kecirilan tohlil naticaesinde muracisat qebul edildiyi taqdirde Keyfiyyato nazarat mitoxassisi
toerafinden Halal sertifikatlasdirma qgiymst talimatina (T-09) uygun olarag mdusteriyoe
sertifikatlasdirma xidmati Gg¢lin giymat taklifi verilir.
Musteri toklifi gabul etdiyi teqdirde asadida geyd edilmis senadlar ve ya senadlarin suratini
Sertifikasiya sdbasina toqdim edir:
e Mdugavilelaeri imzalayacaq salahiyyate sahib imza bayani
e Osasnamsa (ager varsa)
e VOEN
o Reysterdon ¢ixaris

5.4. Miqavilenin baglanmasi

Verilon taklifi gebul edan musteri Keyfiyyate nazaret mutexassisi terafinden qeyde alinir. Daha
sonra 2 nusxade “Sertifikasiya miqavilasi” hazirlanaraq mustariye gonderilir ve har 2 nlisxanin da
imza salahiyyati olan sexs terefindan imzalanaraq, Sertifikasiya sébasina geri géndarilmasi istanir.
Sertifikasiya muqavilesinin 2 nisxasi de musteri miassisasinin imza salahiyysati olan gaxsi
torsfinden imzalanib geri génderildikden sonra Azerbaycan Qida Tahliikasizliyi institutunun idare
Heyatinin sadri tarefinden de imzalanir. Bundan sonra 1 nisxa musteri miassisasine gondarilir, 1
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nisxe ds muiessise senadlerinds saxlaniir. Her bir muiqavileden sonra sertifikatlasdirma
fealiyystlerinin izlenmasini temin etmak Ug¢ln Keyfiyyate nezaret mitexessisi terafindan
Musterilerin geydiyyati va izlanilmasi formasinda (F-021) geydiyyatlar aparilir.

5.5. Audit miiddatinin tayin edilmasi

Sertifikasiya sébasi audit middatini miayyan etmak Ug¢ln sanadlasdirilmis prosedurlara malikdir.
Sertifikasiya sébasi tarefinden muisyyen edilan giymatlendirma (audit) middsti ve bu middaetin
toyin edilmasinin sabablari misyyanlesdirilir vo geydiyyatlar aparilir. Risk asasl yanasma barade
malumat da daxil olmagla daha etrafli Audit middati hesablama telimatinda (T-01) geyd
olunmusdur.

5.6. Audit qrupunun muayyanlasdirilmasi

5.6.1. Audit grupunun tayin edilmasi miracist edan musterinin fealiyyat istiqamatinden asli
olaraq heyata kegirilir. Audit qrupu biri audit qrup lideri ve Islami masalslor iizre miitoxassis
olmagqgla minimum 2 miitoxassisdan ibarat olmalidir. Halal sertifikatlasdirma liciin miiraciat
edon _miisssiso _kasim faaliyyati ilo _alaqgali olduqu hallarda audit qrupunun tarkibinda
Baytar hokimin da istiraki toemin_edilir. Islami_masalaler iizre_miitexassis ve baytar hakim
fors-major hallar istisna olmaqla auditi ancaq yerinda hayata kecgirs biloar.

Auditin magsadlerinin hayata keciriimasine nazaret audit rehbari terafinden temin edilir. Uygun
giymatlandiricilor secildikden sonra audit qrupunun rahbari tayin edilorak audit qrupu
formalasdirilir. Bundan sonra Sertifikasiya sébasi audit qrupu Gzvlerinin adlarinin da yer aldigi
Qiymatlandirma plani formasini (F-038) hazirlayaraq razilasdirma ugin mustariya gondarir. Audit
grupunun secilmasinda asagidaki magamlar nazars alinir:

Auditin maqgsadleri, ehate dairasi, meyarlari va miayyan edilmis audit vaxti;
Auditin magsadlerina nail olmagq Ugctin talab olunan audit grupunun Umumi saristesi;
Sertifikatlasdirma telableri (qanunvericilik ve ya miiqavile telableri);

Audit grupu va muvafig mustarinin mévcud alagaleri;

Dil vo musessisadaxili sirket etik dayarleri.

Auditler 2 merhaloede Audit muddeti hesablama formasina (F-024) esasen heayata kegirilir.
Maerhala 2 audit grupunun rahbarinin, mimkin hallarda Merhale 1-i heyata keciron bas auditor
olmasi tdvsiye olunandir.

5.6.2. Auditor va texniki mutexassislor an ¢ox 3 (lg) il ard-arda bir mustari miassisasinin
giymatlandirmasinds istirak eds bilerlor. Bunun mumkin olmadigi hallarda ise auditorun audit
grupundaki rolu va ya yoxlayacadi maddsler dayisdirilir. Bu talab, illik giymatlandirma ve tekrar
sertifikatlasdirma auditleri tgtn tetbiq olunur.

Auditlerde audit grupu ile berabar miisahideci ve koordinatorlar da istirak eda biler. istirak edecek
musahidaci ve koordinatorlar barada audit vaxtindan an gec 2 gin 6nca mustariye malumat verilir
va razilasdirilir.

Musahidacgilor: Audit baslayana qgader auditde muigahidagilerin istiraki mdustari il
razilasdinimaldir. Audit grupu musahidagilerin audit prosesine ve onun naticelarine tasir
etmamayi va onun faaliyyatine mudaxile etmamayi temin etmalidir. Misahidagiler akkreditasiya
organinin numayandaleri, dovlat organlarinin isgileri va ya diger soxsler ola bilar hansilarin ki,
istiraki asaslandirilib.

Olagealandiriciler: ©gar audit qrupunun rahbari ile musteri arasinda basqa razilagsma yoxdursa,
har bir auditorun salagslendiricisi olmaldir. Blagalendiriciler audit qrupuna kdmak etmak maqgsadi
ile mustari tarafindan tayin edilir. Audit gqrupu slagalendiricilerin audit prosesina, onun naticalarine
tasir etmamayi ve auditin fealiyyatine mudaxile etmamayi temin etmalidir. Slagalaendiricilarin
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funksiyasina asagidakilar daxil ola biler: - gbéris ve danisiglarin vaxtinin tayini ve elagalarin
temini; - teskilatin konkret saha ve bdlmalerinde goérlslarin tagkili; - audit grupunun Gzvlarinin
tehlikasizlik Gzre prosedur va gaydalarini bilmslari ve bunlara amal etmalarinin temini.midaxile
eda bilmazler.

5.7. Audit programi

5.7.1. Her bir misteri Ggln sertifikatlasdirma tsiklini shate edan audit programi hazirlanir. Audit
programi hazirlanan zaman musterinin idareetma sistemi, hayata kecirdiyi faaliyyatlarle bagh alde
edilan malumatlar nazera alinir. Audit programi 6ziinde asagidaki marhalsleri shate edir:

e ki mearhalali ilkin giymatlandirmae;
birinci ve ikinci illik giymatlandirmaler;
sertifikatin qivvada olma middsti bitmazden avval Uglincl ilde hayata kegirilon takrar
sertifikatlagdirma giymatlondirmasi.

Ug illik sertifikatlasdirma periodu sertifikatlagsdirma ve ya tekrar sertifikatlagdirma gqorar ilo
baslayir._Miisteri ilo_Halal sertifikatlasdiriimasi barads raziliga galdikdan sonra miigavila
baglanilir va_miiqavilodan sonra 3 (iic) illik periodu ahato edan Audit program formasi (F-
062) tortib olunur vo sifarisciya taqdim olunur. Audit program formasinda (F-062) ilkin
sertifikatlasdirma, illik giymetlandirma va monitorinqg faaliyyatinin planlamasi geyd olunur.

5.7.2. integreedilmis idareetma sisteminin audit programi hazirlanan zaman sistemin inteqrasiya
saviyyasi nazars alinmalidir.

5.8. Sertifikatlagdirma auditina hazirliq
Yoxlanilan musteri ila ilkin garsiligh slagani agagidaki magsadle audit grupunun rehbari aparir:
¢ yoxlanilan musteri ile informasiya mibadilasi yollarinin misyyen edilmasi;
e uygun senadleri alda etmayin qaydalarinin razilasdiriimasi;
e istehsal yerlarinda giymetlandirma isinin tahlikeasizliyinin temin olunmasi gaydalarinin
razilasdiriimasi;
e yoxlanilan mustarinin auditda istirak edan nimayandalerinin (auditorlari misayist edan
soxslar) miayyan edilmasi.

5.9. Audit planinin iglanib hazirlanmasi

5.9.1. Tesdiglenmis miqavileden sonra giymatlondirmenin 1-ci marhalasinin hayata kegiriimasi
magsadile mustariden asagida geyd olunan istigametloerde senad ve ya senadlar toplusu taleb
edilir:

idarsetma sisteminin (macburi) senadleri;

idarsetma sisteminin siyasot va hadafleri;

Masuliyyeat ve salahiyyatle bagl senadler;

Daxili audit geydleri, agkar edilmis uygunsuzluglar, dizaldici fealiyyatler;

Rahberlik terafindan tahlil geydlari;

Malumatlarin tahlili;

Huquaqi (lisenziya/icaza) talableri

Miiessisada totbiq edilon HACCP sistemi;

ilkin sart programlari (PRP);

Halal uygunluga tesir eds bilocak potensial risklar;

Xammal, istehsal prosesi va son mehsul iizra halal uyqunlugun toamin edilmasi li¢iin
totbiq edilan nazarat mexanizmlori.
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5.9.2. Coxsayl istehsal sahelerinda (filiallar, tdrema camiyyatlar) ve muxtslif istehsal (ve xidmat)
foaliyyetlorini heyata kecgiron musteri teskilatlarinda sertifikatlasdirma auditi batin istehsal
sahalarinin yoxlaniimasini nazards tutmalidir.

5.9.3. Audit planini audit qurupunun rahberi tertib edir ve sertifikatlasdirma organinin rahberi
tesdig edir. Audit plani tatbiq edildikde asagida gdsterilanlar nazars alinmalidir:

audite aid istehsal sahaleri ve onlara edilan dayisiklikler;

mustari teskilatinda istifade olunan dil (yazili ve sifahi);

masteri ve onun mustarisinin taleb ve gdzlemalari;

ndvbalarin miaddaeti ve sayi;

har audit faaliyyati G¢ln taleb olunan audit vaxti;

har audit qrupunun sarigtaliliyi;

mivaqgaeti istehsal sahalarinds auditin kegirilmasinin zeruriliyi;
auditin 1-ci marhalesinin va ya digar giymatlendirmalarin naticalari;
giymatlendirma Gg¢ln se¢cma hiququ;

mustarilerin sikayatlori;

AQTI-o daxil olan misterilor barede sikayatler;

kombinaedilmis, inteqraedilmis va ya birge auditler;

masterinin idaresetma sisteminda, meahsullarinda, proseslerinds va teskilati strukturunda
ediloen dayisikliklar;

sertifikatlasdirma talablarina edilan dayigikliklar;

akkreditasiya telablerina ediloan dayisikliklar;

risk va murakkablik;

masterinin faaliyyatinin gdstericileri (nUmuna: uygunsuzluglarin saviyyesi, effektivliyi aks
etdiran asas gdstaricilar);

maraqh taraeflarin istiraki;

avvalki auditin naticaleri;

musteri toskilatin dlglari;

idareetma sisteminin tatbiq sahasi;

idaraetma sisteminin, mahsullarin va proseslerin mirakkabliyi;
idaraetma sisteminin nimayis etdirilmis naticaliliyi;

5.9.4. 1-ci merhalenin sahada kegiriimasi nazards tutulursa senadlerle bearabar asagidaki
maqgamlar yoxlanilir;

5.10.

Musassisa yerinin va sahaye xas seraitinin giymatlondiriimasi,

idareetmo sisteminin shate dairesi, proseslor ve miassisenin yerlosdiyi yer(lar), hiiquqi,
tenzimlayici masalalar ve uygunlug haqqinda digar lazimi malumatlarin toplanmasi,

2-ci merhale dcgun lazimi resurslart nezarden kecgirmek ve 1-ci merhale
giymatlendirmasinin teferriiatlar barads musteri ile raziliq alds etmak,

2-ci merhalenin planlasdirimasina diqqget yetirilorak, potensial shamiyyatli aspektlor
kontekstinde mdusterinin idareetma sistemi va saha amaliyyatlari haqqinda adekvat
anlayigin temin edilmasi,

Muassisanin idareetma sistemi ve 2-ci marhalaya hazirliq saviyyasinin giymatlandiriimasi,
2-ci marhaladan avval bilinmali olan diger zeruri magamlar,

Musssisanin cihaz ve avadanlhglarina dair maehdudiyyatler varsa, arasdiriimasi,
Qiymatlandirma vaxtinin tekrar nazarden kegiriimasi moaqgsadile, proses effektivliyi vo
komplekslik saviyyasinin yerinda giymatlandiriimasi.

Audit qrupuna verilan tapsiriq haqqinda informasiyanin taqdim edilmasi

Sertifikasiya sobasinin mudiri ve ya audit qrupunun rahbari terafindan ilkin giymatlendirma, illik
giymatlendirma ve takrar sertifikatlagdirma auditini yerina yetiran audit qrupunun qarsisinda
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masalalar misyysan edilmali va onlar malumatlandinimaldir. Audit qrupu garsisinda asagida
gOsterilan iglarin yerina yetiriimasi qoyulmalidir:

o mausteri tagkilatin personalinin sayinda olan deayisikliklar;

o musteri taskilatin idareetma sistemine aid olan teskilati strukturunun, siyasatinin,
proseslarinin, prosedurlarinin  ve diger senadlerinin  teleblera  uygunlugunun
giymatlendirilmasi ve yoxlaniimasi;

e yuxarida gosterilon butin elementlarin sertifikatlasdirma sahasi telablarine uygunlugunun
muayyan edilmasi;

o mausteri tegkilatin idareetma sistemina inaminin tamin olunmasi maqgsadile proseslar va
prosedurlarin islanilmasi, tetbiqi ve islak veziyystda saxlaniimasina emin olmasi;

e siyasat, maqgsadler, tapsiriglar (idareetme sisteminin aid oldugu ve digar normativ
sonadlar) Gzra gdzlentiler va digar masaleler ve naticaler arasinda ziddiystlar hagqinda
uygun tadbirlarin gérilmasi ila bagdli musterinin melumatlandiriimasi;

o sertifikatlagsdinlan masteri ile bagli alds edilan malumatlarin maxfililiyinin gorunmasi, audit
prosesinda qarazsizliyin temin edilmasi;

o musteri teskilatda tatbig edilen idaraetma sisteminin giymatlendirilmasi tgln kifayat qeder
faktlarin slde edilmasi;
planlasdiriimis audit vaxtindan maksimum semarali istifade edilmasi;

e etk davranis;
mdnaqgisanin yaranmasina imkan verilmamasi.

5.11. lg¢i senadlarin hazirlanmasi
Audit grupu uGzvleri giymetlondirme aparmaga masul olduglarn saha (zre melumatlarin alde
edilmasi ve tohlili (iglin isci senadleri hazirlamalidir. isci senadlere asagidakilar aid etmak olar:

e sorgu varaqi;

o audit dalillerinin geydiyyati Ggin formalar.

Audit grupu giymetlandirmays aid senadlerin va isteniloen geydlarin giymatlandirmanin sonunadak
saxlanmasini temin etmalidir. Maxfi malumatlar eks olunmus senadler audit qrupunun UGzvleri
terafinden lazimi gqaydada saxlaniimali ve gorunmalidir.

Auditin_1-ci_ve 2-ci_mearhalesinde asaqgidaki foaliyyatlorin _hayata kecirilmasi tomin
edilmolidir:

1. Mahsul istehsalinda istifade olunan xammalarin yoxlanisi ( satinalinan _miiassisa
tarafindan taqdim olunan analiz_naticalori vo agar varsa daxili_ analiz_naticalerinin
geydlarina baxis)

2. Mahsul paketimoasinin giymatlandirilmasi ve alagali geydlara baxis

3. Istehsal prosesinin giymatlandirilmasi

4. O©gear _miisssisa _kasim faaliyysti _hoyata kecirirsa elektrik _carayani_ilo _keyitmanin
tatbiq olunub-olunmamasi ile bagli geydlar. ©gar elektrik carayani ile keyitma totbig
olunursa carayanin siddati va verilma miiddati AZS OIC/SMIIC 1:2022 standartinin
Olava A-da geyd olun talablerdan kanara cixmamasina digqat edilir.

5.12. ilkin giymatlondirma va halal sertifikatlasdirma
ilkin Halal sertifikatlagsdirma auditi iki marhaleda (1-ci ve 2-ci merhala) kegirilir. 1-ci marhsle 6z
novbasinda asagidaki marhalalerdan ibaratdir:
e Aclilisiclasi
Sahays baxis (ehtiyac varsa)
Auditin hayata kegirilmasi
Audit grupunun iclasi ve audit hesabatinin hazirlanmasi
Qapanis iclasi
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5.12.1. 1-ci marhala audit agilis iclasi
Sahada aparilan giymetlandirmalar audit qrupu rehbarinin sadrliyi ile mustari nimayandasinin ve
audit qrupu uGzvlerinin istirak etdiyi acilis iclasi ile baglayir. Agilis iclasinda Acilis iclasinin
protokolunda (F-035) goésterilan masalalar mizakirs olunur. Acilis iclasinin magsadi asagidakilar
barade melumatliligi temin etmakdir:
o musgteri taskilatin personalinin sayinda olan dayisiklikler;
auditde istifade olunan Usul ve gaydalarin qisa sarhi;
auditorlarla yoxlanilan misteri nimayandalari arasinda qarsiligl slags;
gaydalarin mieyyan edilmasi;
garslya gixan masalalerin mizakirasi;
auditorlarin giymatlendirmadaki rollarini géstermakle taqdim edilmasi;
audit planinin tesdigi (giymatlondirme novl, sahasi, magsadleri va meyarlari da daxil
olmagla);
sertifikatlasdirmanin tetbiq sahasinin tesdiqi;
idareetma sisteminde olan har hansi dayisiklikler;
gapanis iclasinin kegirilma tarixi ve vaxti;
audit qrupu ile masteri rehbari arasinda araliq iclaslarin kegirilmasi;
auditin metodlari ve gaydalari ils gqisa tanisliq;
auditin apariimasinda nimunalerin segilmasi ti¢ln istifads olunan prosedurlar ve metodlar;
audit qrupu ile yoxlanilan musteri teskilati arasinda resmi elage vasitslerinin
razilasdiriimasi;
auditin isci dilinin tasdiq edilmasi;
auditin gedisi barada yoxlanilan mdisteriye informasiya verilmesi qaydalari hagqinda
malumat vermak;
e auditin apariilmasi UG¢ln lazim olan ehtiyatlardan (maddi-texniki teminat, nagliyyat, maiget
soraiti) istifadenin razilasdiriimasi;
¢ audit grupunun maxfilik telablerine amal etmasinin tasdiq edilmasi;
audit grupunun Gzvleri Ggln tehlikasizlik telableri, fovgeladsa hallar hagqinda qaydalar ve
saglamligin qgorunmasinin tamin olunmasi gaydalarinin tesdiq olunmasi;
e auditde istirak eden musahidacilor ve alagalendirici saxslerin va onlarin funksiyalarinin
tesdiq olunmasi;
o sertifikatlasdirmanin naticaleri Uzre misahidalerin tasnifati qaydalari ve tévsiyalerin
verilmasi hagginda malumat verilmasi;
hesabatin tertibi gaydalar ils tanisliq;
giymatlendirmenin dayandiriimasi sertleri hagqinda melumat verilmasi;
avvalki audit va ya tahlil naticalerinin statusunun tasdigi (mimkin olduqgda);
giymatlendirmanin gedisi ve gerarin gabulunu taelab edan har hansi problem haqqinda
musterinin malumatlandirilmasinin tesdiqi;
mustariye sual vermasi tUgln saraitin tamin edilmasi;
e uygunsuzluqg askar olundugda yoxlanilan musteri tagkilatin vazifelari ve Sertifikasiya
s6basinin sonraki fealiyyati hagqinda malumat verilmasi;
e Qiymatlondirma naticaleri lizre sikayst ve etirazlarla bagli AQTi-e miracist haqqinda
malumat verilmasi.
5.12.2. 1-ci marhals auditinin kegirilmasi
Qiymatlandirma plani formasinda (F-038) geyd olunan butin bélma/proses ve maddslari shata
edacak sokilde hayata kegirilir. Audit planinda hayata kegirilmasi geyri-mimkin olan vaziyyat
yarandigqda, auditor bu barada qrup rahbarina malumat verir. Har bir auditor audit programinda
gostarilan sahalerin yoxlaniimasina cavabdehdir ve giymetlendirma vaxtlarinin plandan artiq
olmasi halinda lazimi tedbirlor goérilmasi Ugin qrup rehbarine malumat vermalidir. Halal
sertifikatlasdirma giymatlandirmasi 1-ci ve 2-ci merhals olaraq hayata kegcirilir. Planlagdirma
zamani 1-ci merhale Uzre miayyenlagdiriimis maqgsadlerin algatanligi, habels 1-ci merhale
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zamani Kkegirilmasi nazarde tutulan biltin yerinde audit tadbirleri barade mustarini
melumatlandirmaq zerurati nezare alinir ve bu agilis iclasinda geyd edilir. 1-ci marhalenin
maqsadlari asagidakilardir.

e musterinin idareetma sistemi lizre senad ve malumatlarin baxiimasi;

e musteri obyektinin xUsusiyyetlarinin qiymetlandirimasi ve 2-ci mearhalaya hazirliq
soviyyasini muayyenlaesdirmak magsadile mistarinin is¢i heyastinin mavafiq Gzvleri ile
maslahatlesmalarin apariimasi;

e mustari teskilatinda, xususile idareetma sisteminin osas foaliyyat va ya ahemiyysatli
aspektlori, proseslari, maqgsadleri ve istismar ile bagh standartin teleblarinin yerine
yetirilmasi va anlasmasi baximindan vaziyyatin arasdiriimasi;

e idarsetmo sisteminin tetbiq dairasine dair zeruri malumatlarin alde edilmasi, o climladan:
misteri obyekti (obyektlari); istifade olunan prosesler ve avadanhglar; mévcud nezaret
soviyyaleri (xtsusila goxobyektli misterilarda); mivafiq hliquqgi-normativ aktlarinin talableri;

e 2-ci marhala Ugln resurs bolgusinin nazardan kegiriimasi ve misteri ile 2-ci mearhale ile
bagli detallarin razilasdirilmasi;

o idareetma sistemlori Uzre standartin ve ya diger normativ senadin telablari baximindan
masterinin idareetma sistemi ve fealiyyati barede zeruri hacmde malumat toplayaraq onun
asasinda 2-ci marhalaye dair plan Gg¢ln asas istigamatlaerin miayyenlesdirilmasi.

1-ci merhala tetbiq olunan standartdan ve miuracist eden misterinin istehsal va ya xidmatinin
komplekslik saviyyasinden asili olaraq, Sertifikasiya sébasinin ve ya muracist sahibinin ofislerinda
hayata kecirila biler. Bu ¢argivads,

e A B, G, H, I, J vo K kateqoriyalarinda (AZS OIC/SMIIC 2: 2022 “Uygunlugun
giymatlendiriimasi — Halal sertifikatlasdirma temin eden tagkilatlara dair talebler” Slava A),
1-ci merhalenin miraciet sahibinin muvafig sébasinde hayata kegirilmasi zeruri deyil.
Ancaq saha auditinin hayata kegirilib-keciriimayacayina audit komandasi garar verir. C, D,
E, F voe L kateqoriyalarinda (AZS OIC/SMIIC 2: 2022 “Uygdunlugun giymetlandiriimasi —
Halal sertifikatlasdirma temin eden taskilatlara dair telablar” ©lave A) ise giymatlondirma
Marhale 1 arazida (yerinda) audit seklinde hayata kegirilir.

e “Merhale 17-in erazide hayata keciriimadiyi megamlarda, “Marhala 1” muddatine ayrilan
vaxt Umumi audit muddatinin maksimum 20%-i olaraq tetbiq edilir. “Moarhala 1”-in sahada
hayata kecirildiyi megqamlarda “Merhale 1” middatina ayrilan vaxt imumi audit middatinin
maksimum 30%-i olaraq tetbiq edilir.

1-ci vo 2-ci marhala 2 ardicil olaraq planlasdirila bilor. Belo ki, marhalalar arasinda 1 hafts
ve daha az _miiddat nazards tutulursa sifaris¢i standartin _biitiin taleblarini_qarsiladigini
dogrulamalidir.Digar hallarda 1-ci ve 2-ci marhals arasinda maximum miiddast 6 ay ola biler.
9gar bu miiddat 6 ayi kecirsa 1-ci marhals auditi yenidan toskil olunmalidir.

Hayata kecirilon Merhale 1 asasinda audit qrupunun rahberi tarefinden hazirlanmig
giymatlendirma hesabati (Audit hesabat formasi F-040) uydunsuzluglarla (agar varsa) birlikde an
geci 15 gln arzinde Sertifikatlasdirma komitasine taqdim edilir. Hesabat tasdiq edildikdan sonra
keyfiyyata nazaret mutaxassisi terafinden an gec 1 (bir) hafte arzinde mustaeriya gdéndarilir va
Uygunsuzluglarin izlenma formasinda (F-039) uygunsuzlugun kdk sebabi, uygunsuzlugun aradan
galdinimasi ve elace da tekrarlanmasinin qarsisini almaq Ugun taleb olunan tadbirler geyd
olunaraq 10 ig gunu arzinds Sertifikasiya sébasine gondariimasi teleb edilir. Marhala 1 zamani
uygunsuzlugq askar edildiyi hallarda Marhals 2 askar edilmis uygunsuzlugun baglanmasi G¢in
nazards tutulan middstin sonuna gadar hayata kecirilo bilmaz. Askar edilmis uygunsuzluglar
aradan qaldirildigdan sonra ise Marhale 2 planlasdirilir.
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1-ci va 2-ci merhale arasindaki interval muiayyanloesdirilerken 1-ci mearhealada askarlanmis
catismazliglarin aradan galdiriimasi Gglin mistariya verilan middat nazars alinir. Sertifiktlagdirma
organi 2-ci merhale ile bagdh tedbirlerini de deyisdirmali ola biler. idareetma sistemins ciddi tosiri
olacaq shamiyyatli dayisikliklar bas verarss sertifikatlasdirma organi 1-ci marhaleni butévlikls ve
ya qisman tskrarlamaq zsruratini giymatlendirir. 1-ci marhalanin naticalerine asasen 2-ci
marhalanin mumkun texire salinmasi ve ya lagvi bareds mugstariya melumat verilir.

Uygdunsuzluglarin aradan qaldiriimasi Gg¢lin misayyan edilmis maksimum dmumi muddeat 6 (altr)
aydir. Bela ki, ilkin olaraq uydunsuzlugun aradan galdiriimasi tgln verilan middet 3 aydir. ©ger
masteri 3 aylig muddet arzinde mdvcud uygunsuzluglarini aradan qaldirmaq Ugln faaliyyatini
tamamlaya bilmamisdirse, bu middatin sonunda Sertifikasiya sébasi mustari ilo alags saxlayaraq
uygunsuzluglarla bagh goralen tedbirleri ve muistarinin mdvcud senadlagsmasini nazardan
kecirirerak elave 3 ay muddstin verilib-veriimamasina garar verir. Askar edilmis uygunsuzluglarin
aradan qaldinimasi lgln nazerde tutulmus middatin sonunda Marhale 2 planlasdirilir. Ofisde
hayata kegirilon Merhale 1 zamani uygunsuzlug askar edilmadikda, auditorun qgarari ile éncadan
planlasdiriimis Marhala 2 hayata kegirilir.

5.12.2.1. Qiymatlandirmanin 1-ci marhalasi arazida (yerinda) kegirildiyi taqdirde asagida
gostarilan iglar yerina yetirilmalidir:

o Halal seriat qaydalarina uygunlugun giymatlendirilmasi;

e Musterinin obyektinin ve emal etdiyi gida mahsullarinin “Qida tehlikasizliyi hagqinda”
Azarbaycan Respublikasinin Qanununun telablarine uygunlugunun tehlil edilmasi

o Obyektds ilkin sartlar programlarinin Azerbaycan Respublikasi Qida Tehlikasizliyi Agentliyi

Kollegiyasinin 3 noyabr 2020-ci il tarixli 19 némrali Qararinin ve diger ganunvericlik
telablarina uygun olaraq yerina yetiriimasi saviyyasinin tahlil edilmasi

e OIC/SMIIC 1:2019 standartinin 5.1.-ci Qida meanbsaleri, 5.2.-ci Heyvan kasimi gqaydalari, ve

mahsullarin névlari Uzra - 5.2.6.3.1 — Balig mahsullari, 5.3. — ©t ve at mahsullari, 5.4. Std
va sud mahsullari, 5.5. Yumurta ve yumurta mahsullari, 5.6. Taxil va taxil mahsullari, bitki
va heyvan mensali piyler ve yaglar, meyva ve terevazlar va onlardan hazirlanan
mahsullar, saker va gennadi meamulatlar, 5.7. Alkoqolsuz ickiler, 5.8. Bal va bal
mahsullari, 5.9. Bioloji aktivliye malik gida mshsullari, 5.10 Geni Modifikasiya edilmis gida
mahsullari, 7. Avadanhglar, alatler voa emal xatleri, 8. Anbarlama nimayis etdirma, xidmat
gOsterma va negletms, 9. Gigiyena sanitariya ve qida tahllkasizliyi, 10. Validasiya ve
verifikasiya, 12. Bazara satis, 13. Qanunvericilik talebleri maddalerinin taleblerinin
uygunluq saviyyasinin ilkin giymatlendiriimasinin hayata kecirilmasi ve 2-ci mearhala Ugln
zaruri malumatlarin toplanmasi

e Misssisada ISO 22000:2018 Qida Tshlikesizliyi idareetme Sistemi standarti tzre 5.

Liderlik, 5.2 Siyasat, 5.3 Toskilati vozife, masuliyyat ve salahiyystlorin misyyen edilmasi,
7.-ci Temin etme vasiteleri, 7.5 Senadlasdiriimis informasiya, 8. Faaliyyatlor
maddalarindan irali galen v HACCP prinsipleri ilo slagadar senadlerin ilkin tahlil edilmasi
va 2-ci marhale Ugln zaruri malumatlarin toplanmasi

e mausteri obyektinin xususiyyatlarinin  giymatlandiriimasi va 2-ci marhalaya hazirliq
saviyyesini muiayyenlesdirmak magsadile musterinin is¢i heyatinin mavafiq Uzvleri ilo
maslahatlasmalerin apariimasi;

e mustari teskilatinda, xususile idarsetma sisteminin osas foaliyyat ve ya ahamiyyatli
aspektlori, proseslari, maqgsadlari va istismarl ilo bagh standartin teleblarinin yerina
yetirilmasi ve anlagsmasi baximindan vaziyyatin aragdiriimasi;

o idarsetmo sisteminin tetbiq dairesine dair zaruri malumatlarin alda edilmasi, o cimleden:
mustari obyekti (obyektlori); istifade olunan prosesler ve avadanliglar; mévcud nazarst
saviyyaeleri (xUsusile goxobyektli mistarilards); muvafiq hiqugi-normativ aktlarinin talaebleri;
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2-ci marhala Ugln resurs bdlglsinin nazeardan kegiriimasi ve mustari ile 2-ci marhals ilo
bagli detallarin razilasdirilmasi;

idarsetma sistemlari Uzre standartin ve ya digar normativ senadin talablari baximindan
masterinin idareetma sistemi ve fealiyysti barede zeruri hacmda melumat toplayaraq onun
asasinda 2-ci marhalays dair plan Gglin asas istigamatlarin musyyenlasdiriimasi.
ganunvericilik teleblarinden ve Halal gaydalarindan irali gelan telebler esasinda_mdustarinin
yerlasdiyi cografi yerin va istehsal sahslerinin yerlosmasinin spesifik gartlarinin
giymatlendirilmasi;

mustarinin giymatlandirmanin 2-ci marhalasine hazirhdini miayyen etmak dcun daxili
auditin planlasdiriimasi, kegirilmasi va rohberlik tersfinden idareetma sisteminin tahlilinin
keciriimasinin giymatlendiriimasi;

integraedilmis idareetma sisteminin inteqrasiya seviyyasinin taesdiglonmasi;

e auditin gedisi zamani audit qrupu rahbaeri terefinden auditin gedisi barada yoxlanilan

mustarinin doévri olaraqg melumatlandiriimasi;

audit prosesinin miayyan marhalsalerinde audit qrupunun rahbari terafinden araliq iclaslarin
toskili, auditorlarin vaxtasiri informasiya mibadilesi aparmasal, alde olunan naticalerin
giymatlendirilmasi;

auditin gedisi zamani mahsulun keyfiyyatine aid telablarin birbasa pozulmasi riskinin
olmasi, istehsal prosesi ve istehsalat muhitinin taleblerinin pozulmasi haqgqinda
informasiyalarin darhal giymatlandirilen mustari rehbarliyinin nezerina ¢atdiriimasi;

audit dslillarine esasan audit magsadlerinin yerina yetiriimaz oldugu hallarda audit grupu
rehbaerinin sonraki faaliyyatlarini (audit planinin dizaltma etmasini, audit sahasinin va/ve ya
obyektinin dayisdiriimasinin ve ya auditin dayandirilmasinin) miayyan etmak Ug¢lin bunun
sebablari haqqinda Sertifikasiya sébasi ve mustariye maruze etmasi.

5.12.3. 1-ci marhale auditi malumatlarinin yigiimasi, yoxlanilmasi va geydiyyati

Audit grupu audit sahasina va obyektina aid malumatlari, o cimladen musterinin bélmaleri (agar
movcuddursa sobasleriffiliallar) ve idareetma sisteminin proseslari arasinda qarsiligh alagalera
aid informasiyalari toplamali va yoxlamalidir. Yalniz yoxlaniimis informasiya audit dalili ola biler.
informasiya menbayi kimi asagidakilar istifads olunur:

yoxlanilan musteri teskilatinin iscilari ile sorgu-suali;

auditorlarin taskilatin isci heyatinin foaliyyati, prosesloarin islomasi, emoak soraiti vo is
yerlarinin veziyyeati haqqinda sexsi musahidaleri;

istehlakgilardan aks slaga malumatlari; yoxlanilan saha ile alagali siyasst ve maqgsadlar,
rohberlik senadi(olduqda), prosedurlar, planlar (istehsal ve keyfiyyat), toskilatin
mahsullarina  (xidmatlerine) aid standartlari, reglamentler, qaydalar, texnoloji
proseslor,sxemlar, layihe  senadlori, telimatlar, xarici normativ ve  texniki
sonadlar,muqavilalar va s. kimi idareetma sisteminin nizamlayici senadleri;

torkibinda proseslar hagqinda malumatlar (geydler) olan senadler, o cimladan daxili audit
uzroe aktlar (hesabatlar), rehbarlik terafinden aparilan tshlillerin hesabati, mahsulun sinaq
protokolu, keyfiyyoat problemi Uzroe iclasin garari, monitoringin vo mahsul ve proseslarin
Olgcmalerinin naticeleri lGzre melumatlar, isci jurnallar, doldurulmus cadvallar, formalar,
blanklar va s. kimi

e proseslar hagginda malumatlari 6ziinda aks etdiran senadler;

idareetma sisteminin fealiyyatinin samaraliliyinin sarhi, tahlili malumatlari;

askar olunan uygunsuzluglar ve onlarin takrar olunmasinin garsisini almaq ugiun duzeldici
tadbirlarin geydleri;

tedarikgularin giymatlandiriimasi va secgilmasinin naticaleri;

idaraetmsa sisteminin daimi tekmillagdirilmasinin geydlari vo s.

5.12.4. 1-ci marhala auditi naticalarinin (misahidalarinin) formalasdiriimasi
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Audit naticelarinin (musahidalerin) alinmasi Gg¢ln audit obyektlerinden alinmis ve yoxlanmis
informasiyalar yani audit dslilleri audit meyarlari ile muqayise olunmalidir. Auditin naticeleri
yoxlanilan mistarinin idareetms sisteminin audit meyarlarina uygunlugu ve ya uygunsuziugunu
gOstera bilar. Auditin naticelari mimkiin xatalarin qarsisinin alinmasina da aid ola bilar, bu zaman
onlar tdvsiya kimi tasnif edile biler. Auditorlar auditin muvafiq marhalalarindaki naticelarini birlikde
sistemli vo mintezem tahlil etmalidirlar. Dalillor yoxlanilmis musahide yerlori, funksiyalar,
proseslar va talablari géstermakle Umumilesdiriimalidir. Uygunsuzluglar oldugu halda onlari tasdiq
edan audit dalilleri geydiyyata alinmaldir.

5.12.5. 1-ci marhala uygunsuzluglarinin tasnifati va geydiyyati

Audit gedisinde askar edilmis uygunsuzluglara (audit obyektlarinin OIC/SMIIC standartinin va
masterinin idarsetma sistemi sanadlarinin (eger varsa) telablarindan bitin kenara ¢ixmalari,
yoxlanilan prosesin, igin va s.) uygunsuzluq deracesinden asili olaraq, audit qrupu tarsfinden
diggatle baxiimali va tasniflogdiriimalidir. Uygunsuzluglar xarakterine gére ehamiyyatli (major) ve
az ohamiyyatli (minor) kimi tesnif edilir. Auditin gedisi zamani edilen mugsahidelarin
tosniflosdiriimasi maqgsadi ondan ibaratdir ki, yoxlanilan musteri dizeldici tedbirlar tatbig etsin
(uydunsuzluglan aradan galdirmaqg Uglin) ve uydunsuzluglarin naticalerine adekvat tasir etsin.
Auditin naticelerine asasen Sertifikatlasdirma komitasi sertifikatin verilmasi hagqinda qerarin
gobulu, fealiyystinin dayandiriimasi ve ya legvi, hamginin sertifikatlasdirma sahasinin
genislonmesi vo ya mehdudlasmasi (azaldiimasi) (iglin gerar gebul edir. idareetms sisteminin
eyni elementi ile alagadar olan az shamiyyatli uygunsuzluglarinin 15 (on bes) defadan ¢ox tekrar
olunmasi onlarin shamiyyatli uygunsuzluga kecirilmasina asas verir. Mlayyan kateqoriyalara aid
uygunsuzluglar hagginda son gerari audit qrupunun rahbari verir. Agkar edilan uygunsuzluglar
Uygdunsuzlugun geydiyyat vereqi (F-037) Uzre geydiyyata alinirarag Uygunsuzluglarin izlenma
formasi (F-039) vasitesile izlenilir. Qeydiyyata alinmis uygunsuzluglar resmi olaraq
giymatlendirilean muisterinin rehbaerliyine teqdim edilir.

Qeyd: Uygunlugu giymatlandirilan musterinin selahiyyatli niimaysndasi ile auditorlar arasinda fikir
ayrihigi oldugda audit grupu rehberi masalaleri musteri rahbarliyi ile hall etmalidir. Mustari ilo
Sertifikasiya s6basi arasinda fikir ayrihdi oldugu halda audit hesabatinda her iki tarafin fikirlori
geyd olunmalidir.

5.12.6. 1-ci marhala naticaleri lizra hesabatin hazirlanmasi. Qapanis iclasinin kegirilmasi.
Qiymatlandirma hesabatinin tasdiqi ve taqdim edilmasi.

1-ci marhala naticalari lizra hesabatin hazirlanmasi

Audit qrupu rehberi auditin (giymetlandirma) naticaleri Uzre hesabatin hazirlanmasi ve
mazmununa géra masuliyyat dasiyir. Audit grupu gapanis iclasinin keciriimasina gadar asagidaki
islori aparir:

¢ audit misgahidalerini (naticalerini) ve auditin gedisi zamani onun magsadina uygun istenilan
diger informasiyani ve askar edilmis uygunsuzluglari arasdirir;

e audit obyeklarinin baxiimasinin segim xarakterli oldugu nazare alinaraq auditin naticelari
uzra hesabati tertib edir;

e mustariya uygunluq sertifikatinin verilmasi (veriimemasi) haqqinda gararin gabulu Ugun
Sertifikatlasdirma komitasi Gglin tovsiyaler hazirlayir;

Audit qrupu terefinden sanadlasdiriimis obyektiv subutlarla dasteklonen uygdunsuzluglar
Uygunsuzlugun geydiyyat veraqi formasi (F-037) ile geyda alinir. Audit grupu auditin naticalarini
vo tovsiyslari Audit hesabat formasi (F-040) formasi Uzre hesabat saklinds tartib edir. Hesabatda
asagidaki malumatlar gdsterilir:

o sertifikatlasdirma organinin identifikasiyasi;
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masteri teskilatin ve masul isgisinin adi va Unvani;

auditin névi (masaelan, ilkin giymetlandirms, illik giymatlendirma, tekrar sertifikatlasdirma va
s.);

auditin meyari, maqgsadi ve tatbiq sahasi;

audit planindan kanarlagsmalar (yayinmalar) ve sabableri;

audit programina tesir edan vacib masalalarin geyd edilmasi;

auditin aparilmasi G¢in asas;

auditin apariilma vaxti ve yeri;

audit tadbirlarinin kegirildiyi tarixler ve yerler (yerinde va ya kameral, daimi ve ya mivaqqati

foaliyyat obyektlori / arazilari);

texniki ekspertlar de daxil olmaqgla audit grupunun geyd edilmasi;

auditin normativ bazasinin geydi;

auditin naticaleri;

masgsteri togkilatin idarsetma sisteminda avvelki auditden sonra bas veren dayisikliklarin

qeydi;

hall edilmayan masalelar (agar varsa);

e audit qrupunun rayi;
e audit edilon magtarinin sertifikat ve “HALAL” uygdunlug niganindan istifadasinin

idareedilmasi geydleri; (Halal uydunluq sertifikati va nisanindan istifade telimati (T-04)
haqqinda genis malumat verilir)

avvalki uygunsuzluglarla slagsli dizeldici tadbirlarin effektivliyinin giymatlendirilmasinin
tesdiqi geydleri;

hesabatin géndarilma Unvanlari;

Hesabatda asagidakilar da 6z aksini tapmalidir:

idarsetma sisteminin uygunlugu va effektivliyi hagginda malumat;

idaraetma sisteminin totbiq edilon qaydalari ve gozlanilan naticelare nail olma deracaesi;
daxili audit ve rahbarliyin tehlili prosesleri hagqinda melumat;

sertifikatlasdirmanin tetbiq sahasinin uygunlugu hagqinda geyd;

audit magsadlarina nail olmanin tesdiqi;

uygunsuzluglarin geydiyyati senadleri (uygunsuzluglar oldugda);

istehlakgilarin sikayatlari haqqinda arayislar;

ilkin ve illik qiymatlondirma iclaslarinda istirak etmis musteri teskilatinin rehbar ve
mutexassislarinin geydiyyat varaq;i;

mahsulun sinaq protokollari;

muayyan dovr erzinde mahsulun keyfiyyati hagginda hesabat;

muayyan vaxt muddstinde musassisede istehsal muhitinin vaziyyastinin tshliline dair
malumatlar;

idarsetma sisteminin sertifikatlasdirlmasi zamani audit qrupunun igladiyi dévrde yerina
yetirilmis tadbirlerin va duzaliglaerin tahlili Gzre malumatlar va s.

1-ci marhala Qapanis iclasinin kegirilmasi

Qapanis iclasi 1-ci merhale auditi Gzre naticelori taqdim etmak magsadile kegirilir. Qapanis
iclasina gadar auditin naticaleri Uzre hesabatin layihasi hazirlanmalidir. Qapanis iclasinda
muzakirs edilacek movzular Qapanis iclasinin protokolunda (F-036) geyd edilir. Qapanis iclasinda
yoxlanilan musterinin rahbarliyi ve mutexassislari, audit qrupunun butin tzvleri istirak etmsalidirlor.
iclas resmi xarakter daslyir. Qapanig iclasinda audit qrupunun rehbaeri auditin naticsleri haqqinda
tofsilati ile malumat vermalidir.
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Qeyd: Auditin natice ve yekunu ile alagadar audit qrupu ve muisteri arasinda olan istanilen fikir
ayrihg1 muzakire edilmali ve qapanis iclasinadek imkan daxilinda hall edilmalidir. ©ger raziliga
galinmirse har iki fikir hesabatda geyd olunmalidir. Bu zaman mdasterinin gikayst ve etiraz ila
alagali AQTi-a miiraciet etmak hiiququ var.

1-ci marhala auditin naticalari Gizra hesabatin tasdiqi ve taqdim edilmasi

Audit hesabat formasi (F-040) audit qrupunun rahberi tersfinden imzalanir ve razilasdirilmasi
Uclin musteri tagkilatin rahbarina ve ya onun nimayandasina taqdim edilir. Hesabat iki nisxade
hazirlanmalidir. Hesabatin bir nilsxasi musteride, diger nlsxesi ise Sertifikasiya gsbdbasinds
saxlaniimaldir. Hesabatin nlsxaleri misteri ve Sertifikasiya sobasinin mulkiyyasti sayilir ve bu
zaman audit grupu ve musteri maxfiliyin telablerina ciddi riayat etmalidirlor.

5.12.7. 1-ci marhale audit uygunsuzluglarinin aradan qaldiriimasi

Audit grupu rahbari terafinden audit prosesinds agkar edilmis uygunsuzluglar muasteri tagkilatin
rehbarine resmi taqdim edilir. Uydunsuzluglar hagqinda musgtarinin arqumentlori oldugu halda
onlar mizakira edilir. Uygunsuzluglar geyd edilmis sanad mdusterinin nimayandesi terafindan
imzalanir va onun bir nisxaesi musteride qalir. Masteri askar edilon uygunsuzluglarin aradan
galdinimasi Ug¢in duzaldici tadbirleri miayyen edir ve sertifikatlagsdirma organi ile razilasdirir.
Uygdunsuzluglar 3 (li¢) aydan gec olmayaraq aradan galdiriimalidir. ©ger musteri 3 ayliq middat
arzinde mdvcud uygunsuzluglarini aradan qaldirmaq Ggun faaliyyatini tamamlaya bilmemisdirse,
bu middastin sonunda Sertifikasiya sdbasi mistari ilo alage saxlayaraq uygunsuzluglarla bagl
gOrilan tedbirleri va misterinin movcud senadlasmasini nezarden kegirirarak slave 3 ay middatin
verilib-verilmamasina qarar verir. Uydunsuzluglar aradan qaldirildigdan sonra giymatlandirmanin
2-ci merhalesina baslanilir.

5.12.8. 2-ci marhals auditin keg¢irilmasi

2-ci marhale musterinin idarsetma sisteminin tatbiginin, habela samaraliliyinin giymetlendiriimasi
magsadina xidmat edir. Auditin 2-ci marhalasi 1-ci marhale zamani agkar olunan uygunsuzluglar
(eger uygunsuzluglar askar edilibse) aradan qaldirildigdan sonra kegirilir. Qiymatlandirma plani
(F-038) tertib edilarek mustariye teqdim edilir. Misterinin audit qrupuna etiraz eds bilma hiququ
oldugunu nazars alaraq s6zigedan audit planinda audit qrupu Uzvlerinin adlari da geyd olunur.
Musteri esaslandirimis sebab teqdim etdiyi halda audit qrupunun har hansi bir Gzvl deyisdirile
biler. 2-ci merhale auditi do bilavasite mustari teskilatda keciriimalidir. 2-ci marhala tadbirlerine an
azi asagidakilar tzre yerinde giymatlandirmaler daxildir:

o malumat ve dalillerin tatbiq edilan idareetma sistemina aid standartin ve diger normativ

e sanadlarin taelablerina uygunlugu;

e moagqgsad ve tadbirlorin asas gobstaricileri Uzre monitoring, 6lgma, geydiyyat ve faaliyystin

tahlili;

idaraetma sisteminin va mustarinin faaliyyatinin ganunvericiliye uygunlugu;

mustarinin 6z proseslarini idara etmasi;

daxili auditin kecirilmasi va rehberlik terafindan tenhlil;

masgtarinin siyasatine rahbarliyin masuliyyati;

uygunsuzluglar ve duzsldici tedbirlar;

normativ talebler, siyasat, fealiyyst ve tadbirlarin magsadi, tatbiq edilon ganunericiliyin

batin telablari, masuliyysat, kadrlarin saristaliyi, emsaliyyatlar, prosedurlar, faaliyyatin

gOstericileri;

o idareetma  sisteminin  takmillesdiriimasi  Uglun tedbirlerin  tetbigi  saviyyalarinin
giymatlendirilmasi
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e Bu prosedurun 5.12.2.1.-ci maddesinde 1-ci merhalada tsahlil edilon va qeyd edilan
ganunvericilik tslablerinin, ISO 22000:2018 va OIC/SMIIC 1:2019 standartlarinin ve
idarsetmsa sisteminin qeyd edilen maddalalarinin bitind strafli olaraq giymatlandirilir.

2-ci merhale auditinin acilis iclasi audit qrupunun rehberi tersfinden kecirilir. iclasda miisteri
toskilatin rehbari ve masul iscileri istirak etmolidirler. iclas sertifikatlasdirmanin 1-ci merhale
auditinds oldugu gaydada kegirilir ve istirakgilar Acilis iclasinin protokolu (F-035) Uzrs qeydiyyata
alinir. Acgilis iclasi sertifikatlagdirmanin 1-ci merhala auditinde miayyan edilmis qaydada aparilir.

Audit prosesinde malumatlarin toplanmasi audit meyarlarina asasen aparilir. Toplanmis
informasiyalar audit dalillerini muayyan etmaya imkan verir. Audit dalillerine asasen halal
uygunlugun giymatlendiriimasi aparilir. 2-ci merhale auditinde 1-ci merhalede olduju gaydada
audit naticeleri asasinda hesabatin layihasi hazirlanir ve hesabatin mazmununda geyd edilen
masalalar 2-ci marhale auditinin hesabatinda da 6z aksini tapir. 2-ci merhala auditinin qapanis
iclasi da 1-ci merhale auditinde muiayyen edilan gaydalar asasinda audit qrupunun raehbaeri
torefinden aparilir. iclas Halal uygunlugun giymstlendirilmesi iizre naticeleri ve gerarlari teqdim
etmok megsadile kegirilir. iclasda miisteri teskilatin OIC/SMIIC 1:2019 standartin tsleblerinin
yerina yetiriimasi hallari geyd olunur. Audit prosesinde uygunsuzluglar askar edildikde 1-ci
marhalada oldugu gaydada geydiyyata alinir. 2-ci marhals auditinds idaraetma sisteminin talablori
Uzra butlin proseslar tadqiq edilir vo naticaler hesabatla geydiyyata alinir. Audit hesabatinda
yoxlanilan misterinin OIC/SMIIC 1:2019 standartinin teleblere uygunlugu seviyyesi haqqinda
audit grupu ray verir. Audit qrupunun rehberi terefinden hazirlanmis giymetlendirme hesabati
(Audit hesabati F-040) uygunsuzluglarla (sger varsa) birlikde en geci 15 gln arzinde
Sertifikatlasdirma komitesine teqdim edilir. Hesabat tasdiq edildikden sonra keyfiyyate nazaret
mitaxassisi tarefinden an gec 1 (bir) hefte arzinde miusteriya goéndarilir va Uygunsuzluglarin
izlanma formasinda (F-039) uygunsuzlugun kdék sababi, uygunsuzlugun aradan qaldiriimasi va
eloeca da takrarlanmasinin garsisini almaq dgln taleb olunan tedbirlar geyd olunaraq 10 is glnu
arzinde Sertifikasiya sdbasine génderilmasi talab edilir.

Askar edilmis az shamiyyatli (minor) ve shamiyyatli uygunsuzluglarin (major) aradan qaldirilmasi
Uglin muayyan edilmis muddat 1-ci merhale de oldugu kimidir. Bele ki, uygunsuzluglarin aradan
galdinimasi Uglin misyysn ediimis maksimum Umumi middst 6 (alt) aydir. ilkin olaraq
uygunsuzlugun aradan qaldirilmasi tGglin verilon middat 3 aydir. ©ger mustari 3 ayliq middat
arzinde mdvcud uydunsuzluglarini aradan qaldirmaq tgln fealiyyatini tamamlaya bilmemisdirss,
bu middatin sonunda Sertifikasiya sobasi mistari ilo alage saxlayaraq uygunsuzluglarla bagh
gorulen tadbirlari va mustarinin moévcud senadlesmasini nazerden kegirirarak alave 3 ay muddatin
verilib-verilmamasina qorar verir.

Sertifikasiya s6basi shamiyyatli uygunsuzluglarin aradan galdirimasina yerinde baxa biler ve ya
novbati illik giymatlandirma zamani baxmagq ugln garar vers biler.

ilkin sertifikatlasdirma (zre qerarin gebulu Uglin audit grupunun teqdim etdiyi melumatlara
minimum asagidakilar daxil olmalidir:

audit Uzre hesabat;

uygunsuzluglarin sarhi ve mustari terafindan tatbiq edilon duzaltmalar ve dizaldici tedbirlar;
sertifikatlasdirma organina sifarisle teqdim edilon malumatlarin tesdiqi;

audit magsadlerina nail olmanin tesdiqi;

sertifikatin veriimasi ve ya ondan imtina Uzre reyde butin sertlarin ve gatismazliglarin
gOsterilmasi.

Sertifikasiya sobesi 2-ci marhale auditinin son gunindan sonra 6 ay erzinds har hansi bir
ahamiyyatli uydunsuzlug dcin dizsltme ve duzsldici tedbirin yerina yetirildiyini tesdiq etms
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imkanina malik deyilsa, sertifikatin verilmasi rayindan avval takrar 2-ci marhala auditi kegirmalidir.
Sertifikatlasdirma komitasi auditorlarin misahidalarinin giymatlendiriimasi ve auditin naticalerinin,
ham de sertifikatlagdirma ile alagali diger malumatlar (audit hesabati Uzre mdustarinin rayi)
asasinda sertifikatlasdirma hagqinda gerar gabul etmalidir.

5.13. ilkin Halal sertifikatlagdirma auditi ve bu auditin naticaleri

Audit gqrupu 1-ci ve 2-ci marhalads toplanmis bitliin malumatlar ve audit dslillerini tahlil edarak
auditin naticalerini muayyanlasdirir va auditor rayini razilasdirir. Audit gqrupunun isi o vaxt
yekunlasmis sayilir ki, auditin planina uygun batin iglar yerina yetirilsin va auditin naticaleri Uzre
Audit hesabat formasini (F-040) teraflar imzalasinlar. Uydunsuzlug oldugu taqdirde bitin
planlagdiriimis duzaldici tedbirlerin yerina yetirilmasinin effektivliyi yoxlaniimadigi halda “Halal
uygunlugun giymatlandiriimesi” yekunlasmis hesab edile bilmaz. Audite aid olan sanadler
Sertifikasiya sbbesi gaydalarina ve quvvede olan ganunvericiliyin, normativ sanadlerin ve
migavilslerin tsleblerine uygun saxlanilir. Sertifikasiya sdbasinin rehberliyi ve audit qrupu,
yoxlanilan musterinin razihdi olmadan audit zamani olave edilmis senadleri va diger
informasiyalari, hamgcinin auditin naticeleri Uzre hesabati her hansi bir diger terafe
aciglamamalidiriar.

5.14. ilkin Halal uygunlugq sertifikatinin verilmasi vo geydiyyata alinmasi

Audit grupu terafinden Sertifikatlasdirma komitasine sertifikatlasdirma qgararinin gsbul edilmasi
Ucln en azi asagidakilar teqdim edilir:

e auditor hesabati;

¢ uygunsuzluglar ve muvafig oldugda musteri tersfinden gorilmus dizslis tedbirleri barada
malumat;

o Sertifikasiya sObasina teqdim edilmis ve miracists (arizeya) baxilma zamani tehlil edilmis
malumatlarin tesdiqi

¢ audit magsadlarinin yerina yetirildiyinin tesdiqi;

o muvafiq sertler voa ya misahidaler do daxil olmagla, sertifikatlasdirmanin verilmasi va ya
verilmamasina dair tévsiye (tagdimat);

e miuiayyan edilmis telabloera uygdunlugu (uygunsuzlugu) haqqinda gararin gebulu Ugin
meyarlar, razilasdiriimis muddetde yoxlanilan musterinin duzaldici tadbirlerinin yerina
yetirilmasi (yerina yetiriimamasi) va sertifikatlasdirma organi tarefindan onlarin effektivliyinin
tosdig edilmasi (edilmamasi).

Uygdunlugq sertifikatinin verilmasi ve ya imtina edilmasi hagqinda gerar auditin va dizaldici tadbirler
planinin yerina yetiriimasi naticasinda Sertifikatlasdirma komitesi tarafinden gabul edilir. ©lda
edilmis malumatlara asasen audit programinda har hansi dayisiklikloer ve avvalki uygunsuzluglarla
bagl dizsldici tedbirlerin teqibi yoxlanilir va geyde alinir.

Sertifikasiya sobasi 2-ci merhalonin son gununden sonraki 6 aylig middst erzinde asasl
uygunsuzluglarla bagh dizeldici tadbirlerin icra olundugunu tasdigleye bilmadikds,
sertifikatlasdirmanin verilmasina dair tagdimat vermazdan 6nce Sertifikasiya sébasi 2-ci marhale
tadbirlarini tekrarlayir. Sertifikatin verilmasinden imtina edildikde Sertifikasiya sdbasi miqavile
asasinda auditin  tekrar kegirilmasinin  muUmkunliyld haqqinda yoxlanilan  musgtarini
malumatlandirir. Butln takrar audit (yoxlanilan teskilata galmak) ve auditorlarin ezamiyyat xarclari
yoxlanilan musteri terafinden Halal uygunlugun giymatlandiriimasine ayrilan vesaitden slave
odanilir.

Sertifikatlasdirma garari en az 3 (lU¢) naferden ibaret Sertifikatlasdirma komitasi tarsefinden verilir.
Bu sexslerden an az biri Sertifikasiya sobasi terefinden ise gétiriimiis, biri islam masaslaleri tizre
mutaxassis, biri iss musterinin faaliyyat sahssi ilo slagsli kateqoriyalar Uzre selahiyyatlondiriimis
auditor ve ya texniki mutexassis olur. Sertifikatlagdirmaya dair qerar komitada istirak edan
soxslarin hamisinin razihdi asasinda verilir.

Sertifikasiya sObasi sertifikatlagdirmani hayata kegiron ve ya sertifikatlasdirmadan imtina edan,
sertifikatlasdirma sahasinin geniglondiriimasi ve ya mahdudlasdiriimasi, sertifikatin dayandiriimasi
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va ya lagvi, sertifikatlasdirmanin takrar verilmasi gerarlarini veran saxslarin giymatlandirmani
hayata kegiran soexslerdan farqli personallar olmasini temin edir.
Audit grupu hazirladig1 hesabat, son gerar deyil, misahidelar va raylardir.
Tahlil ve gerar Ggln:
e Miuraciat malumatlari,
Halal sertifikatlagdirma giymeatlandirma hesabatlari (Marhala1/2)
Audit planlari
Aclilis/Qapanis iclasinin protokolu formalari (F-035, F-036)
Varsa — Uygunsuzlugun geydiyyat varaqi (F-037)

o Varsa — Duzsldici fealiyystlera dair qeydler Sertifikatlagsdirma komitesina gdéndarilir.
Sertifikatlasdirma komitasi sertifikatlasdirma, sertifikatlasdirmadan imtina, sertifikatlasdirma
sahasinin genislandiriimasi ve ya mahdudlasdiriimasi, sertifikatlasdirmanin dayandirilmasi va ya
loagv edilmesi, sertifikatlasdirmanin takrar verilmasi kimi gararlardan birini vermazdan &nce,
asagidakilari nazare alir:

o Audit qrupu terefinden temin edilon malumatlarin sertifikatlasdirma sertloeri ve

sertifikatlasdirma sahasini na derecada shate etdiyi;

o Asagida gosterilon muddealara dair butin uygunsuzluglarin audit qrupu terefinden

izlandiyi, diizaldici faaliyyatlarin mdvcud uygunsuzlugu aradan qaldirdigina dair tasdiqi;

e Diger uygunsuzluglar Ggliin musteri tersfinden planlanan dizaldici fealiyystlerin tehlili ve

maqgbullugu.
Sertifikatlasdirma komitasi geyri-miayyan ve ya aksik malumat oldugu halda hesabati hazirlayan
audit grupu rahbarinden mealumat taleb eda biler. Bela oldugu hallarda, Sertifikatlasdirma komitesi
gerarin verilmasi Ug¢lin audit qrupu rehbearinden malumatlarin daqigliyini temin etmasini istayir.
Sertifikatlasdirma komitasi sertifikatlagsdirmaya dair menfi rey teqdim etdiyi ve vya
sertifikatlasdirmanin dayandirilmasi ve ya lagvi halinda bu hagda Sertifikasiya sébasi terafinden
musteri miassisasina yazili olaraq bildirilir.

5.15. Halal uygunlugq sertifikatinin tartib edilmasi

Sertifikatlasdirma komitasi giymatlondirma naticalerini mivafig alagali malumatlari (musteri

haqqinda diger melumatlar) esas alaraq gerar verir vo bu barade geydler Sertifikatlasdirma

komitesinin gerar formasinda (F-051) aparilir. Sertifikat AQTI-nin idars Heystinin sadri tarsfinden
tesdig olunur va niisxaler elektron olaraq saxlanilir.

Sertifikatlasdirma komitasinin sertifikatin verilmasi ve ya saxlanmasi ile baglh misbat gerarindan

sonra sertifikat hazirlanarag musteriys tegdim edilir.

Halal uygunluq sertifikatlarinda asagidaki malumatlar geyd olunur:

o sertifikatin adi;

sertifikati veran, uygunlugu giymatlandiran qurumun adi;

sertifikatin verilma tarixi;

etibarlilig muddati;

sertifikatin geydiyyat némrasi;

sertifikat verilon hiquqi sexsin adi va hiqugi unvani, fiziki sexsin adi, soyadi, atasinin adi

va unvani;

standartin adi, nomrasi va tarixi;

o sertifikatin verilma asasi;

e idareetma sistemini sertifikatlagsdiran (uygunlugu gqiymatlendiran) qurumun rahbarinin
(selahiyyatli numayandasinin), uygunlugu giymatlandiren selahiyyatli saxsin imzasi, adi ve
soyad;

e mohur yeri (oldugda).

Sertifikatlagdiriimig mastari bareds melumatlar Keyfiyyote nozaret mitexessisi tersfindan
Musterilerin geydiyyati va izlenilmasi formasinda (F-021) geyd olunur. Mistarinin sertifikati hesab-




Sanad Ne : P-01

AZBRBAYCAN QIDA TOHLUK®SIZLIYi INSTITUTU

g 4 Nasgr tarixi : 08.01.2024
A ( ? I I SERTIFIKASIYA $OBaSI Dayisiklik tarixi : 10.02.2026
AZBRBAYCAN QDA TaHLOKaSIZLIY INSTITUTU HALAL SERTIFIKATLASDIRMA PROSEDURU Doysiklik Ne : 06

Sahife Ne : 20/29

faktura dédanildikden sonra poct vasitasile géndarilir ve ya al ile ¢atdirilir. ©trafli malumat: Halal
uygunluq sertifikati va niganindan istifads talimati (T-04) geyd edilmisdir.

5.16. NuUmuna go6tirma

Sertifikasiya s6basi mustari teskilatin butlin halal uygunluq sertifikati dévrini shats edacak 3 illik
plan gergivesinds sertifikatlagdirmaya meruz galan butiin mahsullar/mahsul gruplarini shats edan
nimunsa gotirma va analiz/sinaq plani yaradir. Sertifikasiya sobesi Halal uygunlugun
giymatlendirilmasi prosesinds ilkin sertifikatlagdirma, illik giymatlandirma (1 ve 2-ci illik) ve takrar
sertifikatlasdirma kimi batin hallarda (Plandankanar va bildirigsiz giymatlendirmalar de daxil) halal
sertifikatlasdirma prosesloarinin bir hissesi kimi niimunsler gétirir ve iSO 17025 standartindan
akkreditasiyadan kegmis sinaq laboratoriyasinda analiz edilmasini tamin edir. Sertifikasiya sébasi
terafinden teyin edilmis qiymetlendirma qgrupu lazimi analizlari/sinaglari yerine yetirmak Ugln
istehsal/xidmat obyektlerinden nimuna goétirme planina uygun ve kifayst edici miqgdarda
nimunsler go6turdr. NUimunalerin goturilmasi qaydasi ve fealiyyst barade NUmuna goétirms,
mdayina va sinaq telableri telimatinda (T-10) atrafli malumat verilmisdir.

5.17. Mdiayinalarin (sinaq) hayata kecirilmasi

Halal uygunlugun giymatlandiriimasi prosesinda risk yarada bilacak hallarin agkarlanmasi zamani
goturdlmus numunelar ISO/IEC 17025:2017 standarti Uzre akkreditasiya edilmis laboratoriyalar
terafinden muayina edilir. Heyata kecirilocek miayinaler Muayine siyahisina (S-01) asasen
muayyan edilir.

Halal giymatlandirma programinda hayata kecirilocek nimuna goétirme, mdlayina (sinaq) ve
analizlerin plani asagidaki kimidir:

iy istehsal Satis
. . . . Nimuna . .
S/s Qiymatlandirmanin névi e yerindan yerindan d
. goturma i . Qey
(marhalasi) . nimuna nimuna
periodu o o
gotirma gotirma
ilkin sertifikatiasdirma
1 (giymatlandirma) — - X
Mearhale 2
2 1. 1llik giymatlondirme Il srzinda bir X
) ) defa
A ) il arzinds bir
3. 2. lllik giymatlandirma dofo X
4, Tokrar sertifikatlagdirma Il arzinda bir X
defa
5 Plandankanar va bildirissiz *x
) giymatlandirmalar

Qeyd: Uygunlugu qiymetlendirilon muiassisenin nimuna goétirma ve muiayina novleri giymstlandirma
merhaslasinda giymastlandirme qrupunun rahberi tersfinden yerinds tayin olunaraq ve laborator miayinanin
aparilmasi teroflerlo qarsiliqh razilasdirilaraq S-01 noémrsli Muayine siyahisinda yer alan miiayine
névlerinden biri ve ya bir negeasi secilerak hayata kecirilacakdir. Miiayina ve niimune goétirme sixliglari ve
parametrleri giymetlondirme gedisatinda midisterile razilasdiriimalidir.  Satis yerinden nimuns gotirme
yalniz plandankenar ve ya bildirigsiz qgiymatlandirmelerds hayata kegirilacakdir.

Mahsul novleri tizre muayina plani
Sud ve sud mahsullari, at va at mahsullari, qus ati va yumurta mahsullari, balig mahsullar
Uzre muayina plani

| S/s | Qiymetlendirmenin névii |  Heyata kegcirilocek milayina névleri | Qeyd
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(marhalasi)
ilkin sertifikatiagdirma e
. londi ¥ *S-01 némrali Mayina siyahisinda yer alan
L (glymstlondirma) — miayina novleri PR
Marhals 2 Muayina siyahisinda
i A ; *S-01 nomrasli Miayins siyahisinda yer alan yer alan muayina
2. 1. lllik giymatlandirma milayine novlari névlari va onlarin
i . *S-01 némrali Milayine siyahisinda yer alan | say! giymatlendirma
3. 2. lllik giymatlandirma milayine novlari grupunun rshbarinin
N *S-01 némrali Milayine siyahisinda yer alan reyi esasinda
4, Tokrar sertifikatlagsdirma miayine névleri yerinds tayin
. . S . olunacaqdir.
5 Plandankanar va bildirissiz *S-01 némrali Milayina siyahisinda yer alan q
' giymatlendirmaler muayina novleri

Kasim mantagalari Uizre miayina plani

Qiymatlandirmanin novu

S/s (marhalasi)

Hayata kecirilacek miayina novleri Qeyd

ilkin sertifikatiasdirma
1. | (giymstlandirms) —
Maerhala 2

Muiayine
siyahisinda yer
alan muayina

*S-01 nomrali Muayina siyahisinda yer
alan muayina novleri

2. | 1. illik giymatlendirme S-01 ndmreli Miayine siyahisinda yer | novleri ve onlarin

alan muayina névleri sayl miayina
* o -~ H e H H s e
3. | 2. ik giymatiandirma S-01 ._nor_nrell __Mua_lylne siyahisinda yer noygndg.n an azi
alan maayina novleri biri secilmakle
4. | Tekrar sertifikatlagdirma S-01 "nor_nrell __Mua_lylne siyahisinda yer | giymetlondirms
alan muaayina ndvleri grupunun

rehbarinin rayi
asasinda yerinda
tayin olunacaqdir.

Plandankanar va bildirissiz

5. | giymatlendirmolor S-01 nomrali Miayine siyahisinda yer

alan muayina névleri

Qeyd: Musteri terefinden mivafiq sertlera cavab veran laboratoriyada apariimasi serti ile
giymatlendirmenin kecirilocayi tarixe qeder 6 ay miuddatinde aparildigi teqdirde muayina naticaleri
Sertifikasiya sobasi terafinden gebul edilir. NUimuna g6tirme, muayine ve sinaq telableri
telimatinda (T-10) atrafli malumat verilmisdir.

5.18. Audit hesabat

Sertifikasiya sobasi Halal uygunlugun giymatlondirilmasi prosesinds har bir audit tGgln yazili bir
Audit hesabat formasi (F-040) hazirlayir va musteriye taqdim edir. Eyni zamanda bu prosedurda
(Halal sertifikatlasdirma proseduru P-01) geyd edilonloeri nazaratde saxlayir. Audit hesabatlar
Qeydlara nazarat proseduruna (P-12) uygun olaraq muhafize edilir vo saxlanilir. Audit hesabatina
Acllis iclas protokolu (F-035) ve Qapanis iclas protokollari (F-036) alave edilir.

5.19. illik giymatlandirmae

illik giymatlendirmalar yerinde audit yoxlamalari olaraq butévlikle sistem (izre aparilan audit
yoxlamalari olmaya bilerler. illik giymatlendirmaler diger nazarst-monitoring tadbirlsri ilo birgs
planlasdirilir ki, sertifikatlagdirma orqgani musterinin sertifikatlasdirilmis idarsetma sisteminin
torkar sertifikatlagsdirma auditleri arasinda olan dévrlarde de miuvafiq teleblera cavab vermayi
davam etdiyina amin ola bilsin. idareetma sistemlari lizre miivafiq standartla bagli aparilan har bir
monitoring ¢arcivesinda asagidaki tadbirler icra edilir:
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o daxili audit yoxlamalari va idareetma monitoringleri;
o oavvalki auditin naticelarine asasen muayyanlasdiriimis uygunsuzluglarla bagh
e gorulen tadbirlarin icra vaziyyatinin yoxlaniimasi;
o sikaystlorla is;
o idareetma sisteminin sertifikatlasdirilmis muisterinin  maqgsadlerine, habele muivafiq

idaraetma sisteminin (sistemlarinin) gézlenilan naticalerina catmaqgda semaraliliyi;

daimi tekmillagmayae yonaldilan planh tedirlerin icra veziyyati;

daimi asasda fealiyyats nazarst;

dayisikliklarin tehlili;

sertifikatlasdirma nisanlarinin ve (ve ya) diger isaralerinin istifadesi

illik giymetlondirme (izre monitoringe sertifikatlasdinimis  misterinin idareetms  sisteminin
standartin taleblarine uygunlugunun giymatlandiriimasi maqgsadi ile yerinde auditin keciriimasi
nazerda tutulur. illik giymatlendirme zamani yoxlama va giymatlondirma obyektleri miiayyan edilir.
illik giymatlendirmanin aparilima qaydalari ve Usullari idareetme sisteminin sertifikatlasdiriimasinin
aparilmasina uygundur. illik giymetlendirme tekrar sertifikatlasdirma ilini cixmagla ilde bir defeden
az olmayaraq kecirilmalidir. illik giymatlondirma ilde bir defeden az olmayaraq kegiriimalidir. Birinci
illik giymatlendirma ilkin sertifikatlasdirma auditinin ikinci merhalasinin sonuncu ginunden sonra
12 aydan gec olmayaraq kegirilmalidir.

illik giymetlondirme zamani avvelki yoxlama nezaratinin neticesinde meydana gixan
uygunsuzluglarin yerine yetiriimadiyi agskar olunarsa, onda sertifikatlasdirma orqani sertifikatin
guvvada olunmasini U¢ ay middstinde dayandiriimasi haqqinda qerar gabul edir. ©ger
uygunsuzluglar ¢ ay middstinde yerine yetiriimass, bu idareetmsa sisteminin uygunluq
sertifikatinin lagvinae sabab ola biler.

Musteri illik giymetlendirme zamani askarlanmis minor va major uygunsuzluglarla bagh
giymatlendirme basa catdiqdan sonraki iki hafta arzinde onlarin aradan qaldiriimasi Ggin
Uygdunsuzluglarin izlenma formasinda (F-039) uygunsuziugun kdék sababi, uygunsuzlugun aradan
galdinimasi ve eleca de takrarlanmasinin qarsisini almaq Ugln taleb olunan tedbirlar barade
Sertifikasiya sdbasine mealumat teqdim edilmalidir. illik giymatlondirme basa catdiqdan sonra 3
(t¢) aydan gec olmayaraq uygunsuzluglar aradan galdirimali ve bu haqgda hesabat yoxlanilan
musteri terafinden sertifikatlasdirma organina géndarilmalidir. ©ger dizasldici tedbirlarin naticalari
sertifikatlasdirma orqani tarefindan geyri-qonastbexs hesab edilse ve ya yoxlanan mdusteri
duzeldici tedbirlerin naticalerinin baxiimasina imkan vermase, bu idarsetma sisteminin uygunluq
sertifikatinin lagv edilmasina sabab ola biler.

Qeyd - Butun takrar auditlerin (yoxlanilan teskilata galmekle) va ekspertlarin ezamiyyat xerclarini
yoxlanilan mustarinin idareetmea sisteminin illik giymatlendirmaya ayrilan vasaitden olave
o6damalidir.

illik giymetlondirmanin naticaleri musterinin idareetms sisteminin teloblerini yerine yetirmayi
davam etdirdiyini gosterdiyi halda Sertifikasiya sdbesi sertifikatlasdirmani tesdiq etmslidir. AQTI
Sertifikasiya s6basi 0z faaliyyatlorini dovri olarag giymatlandirmak tgiin proseslarinin, faaliyyatinin
texniki sahalarinin, personalin sarigtaliliyinin, idareetmanin sarhadlorinin, fealiyyat hesabatlarinin
vo geydlerin oalde olunmasinin nazarat saviyyasini ve metodlarini miayyan etmalidir.
inteqraedilmis idareetma sistemlarinin illik gqiymatlondirmasi (hamginin toekrar sertifikatlagdiriimasi)
zamani muayyen edilmis audit vaxtinin tetbiqi Gg¢ln Sertifikasiya s6basi integrasiya seviyyasinin
sertifikatlasdirma dovri arzinds dayisilmaz galdigini tesdiq etmalidir.

Sertifikasiya s6basi zarurat yarandiqda, sertifikatlasdirmanin asaslandigi muavfig mahsul/xidmat
standartinda nazarde tutulmus taleblera lazimi shamiyyat vermalidir. Halal mahsul/xidmatin
xarakterini, halal mehsulda askar edilan har hansi uygunsuzlugu musyyan etmalidir. Xidmat va ya
halal istehsal/xidmat obyektlari va ya sertifikatlagdiriimis halal mahsul/xidmate uygunsuzlugu, eyni
zamanda daxil olan sikayatlarle nazare almagla, halal mahsulun/xidmatin sertifikatlagdirmanin
telablerine uygunlugunun davam edib-etmadiyini yoxlamaq Uc¢in mitemadi olaraq illik
giymatloendirma tadbirlari hayata kecirmalidir.
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Halal istehsal/xidmat binalarinin yoxlanildigi ve halal mahsul/xidmatin tahlikasizliyine birbasa
tasir eden uygunsuzluglarin askar edildiyi hallarda illik giymatlendirme faaliyyati t¢in, Nimuna
gOtirma, miayina va sinaq telebleri talimatina (T-10) uydun sakilde nimunalar gétirile bilar.
Batun hallarda illik giymatlendirme faaliyyati naticesinde verilon hesabatlar haqgqinda gararlar
Sertifikatlasdirma komitasi terafinden muayyan edilmalidir.

5.20.

Tokrar sertifikatlagdirma

Tokrar sertifikatlagdirma auditinin planlasdiriimasi
Tokrar sertifikatlagdirma mdasterinin sifarisi esasinda hayata kegirilir. Asagidaki qeyd edilenlar
nazar alinir.

idareetmo sistemi standartinin ve ya diger standartlarin bitiin tsleblerinin yerine
yetiriimasini giymatlondirmek maqsadile tekrar sertifikatlagsdirma auditi planlasdinlir va
hayata kegirilir.

Tokrar sertifikatlagsdirma auditinin maqgsedi standartin tam olarag daimi uygunlugunun ve
naticaliliyinin tasdiqi, hem da onun sertifikatlasdirma sahasi ¢argivasinde daim islak
vaziyyetde olmasindan ibaratdir.

Tokrar sertifikatlasdirma auditi sertifikatin son qlvvaede olma tarixinden an azi 3 ay dnca
planlagdirimali ve muvafig idareetma sistemi standartinin ve ya digaer normativ senadin
telablarinin davamli olaraq yerina yetiriimasini giymatlandirmak Ggtin kegirilmalidir.

Tokrar sertifikatlasdirma auditinda avvalki illik giymatlendirmanin hesabatlarinin tehlili daxil
olmagla idarsetma sisteminin foaliyyati yoxlaniimaldir.

Tokrar sertifikatlasdiriimasi Ugln garar verildikdean sonra Sertifikasiya sobasi ile musteri
arasinda miqavila baglanir. Mlgavileda sertifikatlasdirma sahasina daxil olan mustarinin
bltin istehsal sahalari ve ofisleri gosterilmalidir. Auditin naticasinden asili olmayaraq,
misteri muqavilede gdsterilon sertifikatlasdirma iglerinin dayarini tam olaraq ise
baslaniimadan avval sertifikatlasdirma organinin hesabina kég¢lrmalidir.

Tokrar sertifikatlasdirmanin apariimasi ilkin sertifikatlasdiriimanin aparilma merhalalarina
uygun hayata kegcirilir. Mistarinin idareetma sisteminda ve ya sistemin foealiyyat seraitinda
ciddi dayisiklikler oldugu halda tekrar sertifikatlasdirma auditinde 1-ci merhale auditinin
keciriimasina ehtiyac ola bilar.

Coxsahali istehsal sahaleri oldugu ve ya bir nege standart Uzre sertifikatlasdirma aparildigi
hallarda sertifikatlasdirmaya inamin temin edilmasi U¢tn auditin planlasdiriimasi prosesinda
istehsal sahalerinin segilmasinin adekvathgi temin edilmalidir

Sertifikatin etibarliig midddatinin bitmasine yaxin Keyfiyyate nezaret miitaxessisi muistariyo
sertifikatin middatinin bitmasine dair xabardarliq géndermakla onun sertifikatlasdimasinin
fasilesiz davam etmesi Ugln tokrar sertifikatlasdirma edilmasini tosviq edir. Tokrar
sertifikatlasdirma zamani giymetlondirma cari sertifikatin etibarliig muiddatinin bitme
tarixine qoder yekunlasmasa, cari sertifikatin bitma tarixi ilo tokrar akkreditasiya
giymatlandirmasinin yekun gerari arasindaki dévrde musteri Halal uydunluq nisanindan
istifade eda bilmaz.

Musteri sertifikat middatinin bitmasinden sonra tekrar sertifikatlasdirma Uglin miraciot
edarsa, bu miurciete ilkin miracist kimi baxilacaqdir.Tokrar sertifikatlasdirmadan 6énca
mustarinin idarsetma sistemi ile bagl faaliyyatlerinde har hansi shamiyyatli dayisikliyin
olub-olmadigini musyyan etmak Ugln mustari tersfinden teqdim olunmus malumatlar
nazardan kegirilir. Bundan sonra takrar sertifikatlasdirma giymatlandirmasi Ggiin musteriye
yeni giymat toklifi taqdim edilerek ve miiqavile baglanir. idarsetmas sisteminds, togkilatda ve
ya idaresetma sisteminin foaliyyat gdstardiyi mihitde (mas., qanunvericilikde dayisikliklor)
ciddi deayisikliklar bas verdiyi hallarda Marhale 1-8 aid tedbirlarin kegirilmasi zaruri olur.
Halal sertifikati dayandirilmadiqca ve ya geri gotirilmadikcs, sertifikatin yenilanmasi
prosesi yenilana bilor.

Sertifikatlarini yenilemayean halal sertifikati sahiblerinin misassiselarinds va istehsal etdiklori
mahsullarda halal isaresinden istifade etmalarina icazas verilmir.
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Tokrar sertifikatlagdirma auditi
Tokrar sertifikatlasdirma auditi 6zliinde “yerinds auditi” daxil etmsalidir hansinin ki, gedisinda
asagidakilar tahlil edilmalidir:
o daxili ve xarici dayisiklikler nazera alinmaqla standartinin tam halda naticaliliyi, heam da
onun sertifikatlagdirma sahasinda daimi uydunlugu va tetbiqi;
o foaliyysatin tam olaraq tekmillagdiriimasi maqsadile idareetma sisteminin naticaliliyini ve
tekmillagdirilmasini saxlamaq uzre 6hdasliklerin yerina yetiriimasinin nUmayisi.
o sertifikatlasdinimis mehsul ve ya xidmatin faaliyyatinin musterinin gabul etdiyi siyasetin
reallasmasina ve maqgsadlaere nail olmasina vasitaci olmasi.
Tokrar sertifikatlagdirma auditi prosesinde uygunsuzluglar askar edilirse ve ya uygunlugu tasdiq
edan daliller kifayat geder olmadidi halda Sertifikatlasdirma organi dizsldici tadbirlerin yerina
yetirilmasi Gcln vaxt tayin etmalidir. Dizaldici tadbirler sertifikatin qlivveda olma tarixi bitmadan
hayata kecirilmali ve tesdiglenmalidir. Uygdunsuzluglarin aradan qaldiriimasi prosesi ilkin
sertifikatlasdirmada oldugu sertlar daxilinde apariimaldir. Sertifikasiya sébasi, sertifikatin
guvvedan disma tarixinden oOnca takrar sertifikatlagdirma auditini yekunlasdirmazsa ve ya
ahamiyyatli (major) uygunsuzluq Ug¢ln har hansi dlzaldici fealiyysatin yerina yetirildiyini
tosdiglemazsae, takrar sertifikatlasdirma hagqginda gerar verilimamali ve sertifikatlasdirilmanin vaxti
uzadilmamahdir. Bunun naticasi barade musteri melumatlandiriimalidir.
Yeni sertifikatin verilmasi tG¢ln istifada olunan malumat
Tokrar sertifikatlagdirma auditinin naticeleri ve sertifikatin quvvede olma muddatinda sistemin
fealiyyatinin tehlilinin naticaleri ham de sertifikatlasdirmanin naticalerinden istifade edanlarden
alinan sikayetlerin baxilmasi esasinda Sertifikatlasdirma komitasi sertifikatin yenilanmasi U¢lin
gerar gebul edir.

5.21. Xuisusi giymatlandirmalar

Sertifikatlagdirma sahasinin genislandirilmasi

Sertifikasiya sahasinin genislandiriimasi ile bagl miracist daxil oldugu zaman miraciste baxig
kecirilorak onun temin edilmasi Uciln asaslarin oldugunu giymatlendirmak maqgsadile zaruri audit
tedbirlari musyyanlesdirilir. Bu giymatlendirma illik giymatlondirme ilo birge de hayata kegcirilo
biler.

Plandankanar va bildirigsiz qiymatlandirmalar

Sikayetlerin  arasdiriimasi ve ya bas vermis dayisikliklerlo salagedar olaraq yaxud
sertifikatlasdiriimasi dayandiriimis musterilarde vaziyyaetin dayisib-dayismadiyini
miayyanlesdirmek magsadile sertifikatlasdiriimis misterilorde plandanksnar ve ya bildirissiz
giymatlandirmalar hayata kegirir. Bu halda,

o Sertifikasiya sObasi bu cir giymatlondirmelarin kegiriimasi lGg¢lin esas teskil edan hallar
muayyanlasdirarek bu hagda mugavilade mustarilare evvalcadan malumat verir.

o Sertifikasiya so6basi bu cur giymatlondirmalards, musterinin teklif olunan namizadlarle bagh
etiraz ve irad bildirmak imkaniolmadigindan, audit grupunun muayyenlasdiriimasina xususi
ehtiyatla yanasmalidir.

5.21.1 Muisahide faaliyyatlori

Standartin 9.3-ci bandinin teleblerine asasan, sertifikatlasdiriimis miassisalorin foaliyyatine
nazarat Sertifikasiya sobasinin mudiri tarefinden masafeden monitoring imkanlari, o cimladan
video-musahide sistemlari vasitasilo hayata kegirilir.

5.22. Halal sertifikatlagdirmanin dayandirilmasi, lagv edilmasi va sertifikasiya sahasinin
mahdudlasdiriimasi

Sertifikasiya sobasi sertifikatlasdirmanin dayandiriimasi, lagvi ve sertifikatlagdirilmis mustarinin
sertifikasiya sahasinin meahdudlasdiriimasi hallarinda heyata kecirilacok foaliyyatllari Halal
sertifikatlasdirmanin dayandirilmasi, lagv edilmasi ve sertifikasiya sahasinin mahdudlasdiriimasi
proseduruna (P-09) uydun hayata kecirir.
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5.23. Etiraz ve sikayatlar

Halal sertifikatlasdirma xidmatlari ile bagli istenilen mdiraciet ve ya etiraz/sikayatlarlo bagli
malumat daxil oldugda gorilacek faaliyystle baglh strafli malumat Etiraz ve gikayat prosedurunda
(P-10) verilmisdir.

5.24. Mustari malumatlari tizra ugot va geydlarin tagkili
Sertifikasiya sdbasi bitin musterilar, o ciimladan sifaris veren, audit aparilan,sertifikatlasdirilan,
ham de sertifikatin quivveds olmasi dayandinimis va lagv edilean musterilar hagqinda qeydleri isci
vaziyystda saxlamalidir. Sertifikatlasdirilmis mustarilor hagginda geydlare asagidakilar daxildir:

o ilkin sertifikatlasdirma Uzre sifaris ve hesabat, ilik giymstlondirme ve tokrar
sertifikatlasdirma hagginda melumatlar;
sertifikatlasdirma tgin mugqavils;
secim Ug¢ln istifade olunan metodologiyanin asaslandiriimasi;
auditin kegirilma muddatinin asaslandiriimasi;
dizasldici tadbirlarin yoxlaniimasi;
sikayat ve apellyasiyalarin geydlari va bunlarla slagali sonraki dizsldici tedbirler;
sertifikatlasdirma haqqinda gerarin gabulu Gglin senadlar;
totbigindan asili olarag mahsulun, prosesin ve ya xidmatin sertifikatlasdirma sahasini
gOsteran sertifikatlasdirma sanadleri;

o auditorlarin ve texniki ekspertlorin saristaliliyini tasdiq edan, ham da sertifikatlagdirmaya

inamin tamini U¢lin lazim olan alagali geydler.

e audit programi.
Qeyd: Konkret menecment sisteminin ve/ve ya ¢ox sayll istehsal sahslerine malik olan
masterilarin giymetlandiriimasi Ucln istehsal sahslerinin secilmasinde istifade olunan secimin
toyini sec¢im tadqiginin metodologiyasina daxildir. Sertifikasiya sdbasi musterilar hagqinda
geydlarin gorunmasini tamin etmalidir, bununla barabsar malumatlarin maxfiliyini saxlamalidir.
Qeydlerin dasinmasi, gonderilmasi ve veriimasi ele Usullarla hayata kecirilmalidir ki, maxfiliyin
gorunmasi temin edilsin. Sertifikasiya sobasi geydleri Qeydlare nazaret proseduru (P-12) Uzre
saxlanilir. Qeydlar sertifikatlagdirma tsikli maddatindes (g il) ve daha bir sertifikatlagdiriimanin tam
tsikli muddatinda (tg¢ il), yeni 6 (alti) il saxlaniimalidir.
Qeyd: Qanunvericiliye uygun olaraq bazi senadler uzun middate saxlaniimahdir.

5.25. Sertifikatlagdirmaya tasir gdstaran dayisikliklar
Sertifikasiya so6basi sertifikatlasdiriima telablerinde edilon bitin  dayisikliklar  barade
sertifikatlasdirilan  mdastarilori  malumatlandirmalidir.  Bu  sertlor mustarilorlo  baglanan
migavilalerds 6z aksini tapmisdir.
Sertifikatlasdirilan mustari tetbiq etdiyi Halal uygunlug sertifikatina tesir edan har hansi
dayisikliklar barads sertifikatlasdirma organina mealumat vermalidir.
Bu dayisikliklor asagidakilarla slagadar ola biler:

¢ hliquqi, kommersiya, toskilati status ve mulkiyyst formasi;

o togkilati struktur ve idarsetmae (nUmuna: qerar gabul edan soxsler ve ya texniki

mutexassislar) ;

e yerlosma Unvani va istehsal sahalari;

¢ idareetma sistemi ¢argivasinda foaliyyat sahasi;

o idareetma sisteminda voa proseslarde shamiyyatli dayisikliklar
Sertifikatlasdirma prosesi ilo bagh bas vermis doyisiklik musteriye aiddiysti olan yeni ve ya
yeniden baxilmis talebleri aks etdirdikde Sertifikasiya sébasi bu dayisiklikerin butin musterilarin
nazarine gatdinimasini temin edir. Sertifikasiya s6basi musterinin tesabblisii asasinda edilmis
dayisikliklar daxil olmaqla sertifikatlagdirmaya aidiyyati olan diger dayisikliklari nazara almali va
muvafiq faaliyyat Uzra garar gabul edir. Sertifikatlasdirmaya tesir gostaren dayisikliklari ile bagh
foaliyystlori Malumatlarin mubadile va idare edilmasinin taskili telimatina (T-03) uydun hayata
kegirir.
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5.26 Masafadan (kameral) giymatlendirma

Mustari telebine ve ya fors-major hallar oldugda giymatlendirma masafedan (distant) sakilde
hayata kecirilo bilar. Masafaedan (kameral) giymaetlondirma uUsullart he¢ bir halda yerinde
giymatlendirmanin naticalarini tamin eds bilmaz. Qiymatlendirmaden avval tertib olunmus planda
fealiyystin tamamile ve ya bir hissasinin masafeden (kameral) giymatlendirilacayi, masafeden
(kameral) giymatlandirmaeni, yerinde giymaetloendirmani (tamamile, masafedan (kameral) ve ya
garisiq) heyata kecirocek komissiya Uzvleri barade barede geydlar edilir. Araliq iclaslarinin
middstleri muayyen edilir. Acilis ve qapanis iclasi da daxil olmagla gqiymatlendirma
komissiyasinin Gzvlaerinin, miassise nimayandaslerinin ve keyfiyyate nazarat Uzra muitexassisin
mivafig program taminatina girisi tamin olunmalidir. Qiymatlendirma komissiyasi ehtiyac oldugu
hallarda muassisenin girisine mahdudiyyat qoymagla 6z araliq iclaslarini kegire bilarlar. Yerinde
giymatlendirma ile miigayisede masafedan (kameral) giymeatlondirma zamani araliq iclaslari daha
tez-tez kecirila bilar. Har bir komissiya Uzvil ve miassise nimayandalari giymeatlandirmaye aid
geydlari (masalen: istirakgl siyahisi ve s.) Sertifikasiya sObasine teqdim edirler.
Qiymatlandirmadan avval sinag magsadile giymatlendirma komissiyasinin ve miassisa
nimayeandalerinin program teminatina girisi ve istifade imkanlari keyfiyyate nazaret Uzre
mutexessis terefinden tasdiglonmalidir. Qiymatlondirmadan avvel, giymatlendirma zamani va
giymatlendirmadan sonra muassise giymatlondirma komissiyasinin giymatlondirmada yoxlamall
oldugu sanadleri ve geydleri Sertifikasiya sdbasina elektron sekilds dturdr.

Masafadan giymatlendirmani yerina yetirmak Uc¢iln alaganin keyfiyystinin (canl video, audio ve s.)
kifayst geder yetarli saviyyada olmasina amin olmaq lazimdir. Kifayat gadar genis diapazon ile
interneta ¢ixis, verilanler bazasi ve idareetma sisteminae masafeden giris, kifayat gader uygun
komputerler, prosesde istifade oluna bilen audio ve video o6tirtlmasinde istifade olunacaq
avadanlig (messalen: sas-klyln qarsisini almaq Ugln mikrofonlu qulagliq), giymatlandirmanin
gedisinde yaranmis problemlarle bagli IKT-nin evez edilmasi, yeni IKT-nin istifadesi ve s. bu
infrastrukturda nazara alinir. Qiymatlandirma komissiyasi tersafinden talsb olundugu zaman
miassise logistika ve texniki aspektler da daxil olmagla mesafeden (kameral) giymatlendirma
prosesinda taleb oluna bilecak bitlin selahiyyatli personalin alcatan olmasini temin etmsalidir.
Sertifikasiya sdbasinin talebi ilo miassisa telab olunan masafeden (kameral) giymatlandirmanin
yerina yetirilmasinin mimkin oldugunu subut etmak Ucln Sertifikasiya sébasi iscilorine ve
giymatlendirme komissiyasina avvalcadan malumat/sibut tagdim etmalidir. Bura internet 6tiirma
gabiliyyatinin yoxlaniimasi, magbul texnologiyanin mdévcudlugu, malumat idareetma sistemlarina
giris va s. daxil ola bilar;

Masafadan (kameral) giymatlondirma zamani muassise giymatlondirma komissiyasi terefinden
obyektiv subutlarin alds edilmasini temin etmak Ugun tadbirlar gérmalidir. Bu tedbirlera tatbiq
oluna bildiyi hallarda giymatlendirma komissiyasi terafinden istifade Ucgun profillarin miayyen
edilmasi daxil edilmalidir;

Masafedan (kameral) giymatlondirma heyata Kkeciriimasi zamani ager muiassise bu
giymatlondirma texnikasina xas olan proseslori temin eda bilmirse ve ya qiymatlondirma
komissiyasi masafadan qiymatlandirmani kifayat geder hayata kegire bilmirse, masafedan
giymatloendirma tekrarlana biler, c¢atismayan hisseler Uc¢lin yeni masafaeden (kameral)
giymatloendirma aparila biler ve ya Sertifikasiya gsobasinin qgerarindan asili olaraq yerinde
giymatlandirma aparila bilar. Qiymatlondirma t¢in muiayyan edilmis Gmumi vaxt middatine amal
etmakla, giymatlandirma zamani planda nazards tutulmus ve ya tutulmamis middatlari dayismak
olar.

Masafedan (kameral) giymatlandirmanin hayata kegirilmasi zamani qurum va giymatlondirma
komissiyasi giymatlendirmanin maxfiliyini tamin etmak Ugln lazim olan butun zeruri tedbirlari
gormalidir. Bu cearciveda program taminati ilo slags yaradan insanlarin yerlesdiyi muhitlera
(giymetlandirma komissiyasinin iglediyi yer ve miuiassisanin nimayis olunan makanlari)
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giymatlendirma komissiyasinin tzvlarinden ve miessisede giymatlondirmade istirak edanlarden
basqa sexslarin daxil olmasina ve ¢ixmasina icaza verilimamalidir;

Naticalar qapanis iclasinda giymatlandirma komissiyasi terefinden muassisaya taqdim edilir,
Muessisa uygunsuzluglar tasdiq edir ve ya agar varsa, rayini teqdim edir. Qapanis iclasinin
sonunda muassise uygunsuzluglart imzalayir ve onlarin gabul edilmasinin tasdiqini
giymatloendirma komissiyasina taqdim edir. Masafedan (kameral) giymatlendirme naticalerine
asasan giymatlandirma hesabati mieayyan olunmus mahdudiyyatler nazare alinmagla (eger
varsa) yerinda giymatlandirma naticelerine asasen tartib olunmus hesabatla eyni cur tertib olunur.

5.27 iga nezaret

Sertifikasiya sdbasi prosesleri, personalin seristasini, idareetma nazarat xatlarini, hesabatliliq ve
s.hayata kegirilon foaaliyystlore nozarsti temin edir. Beloki, proses noezarsti olaraq
(sertifikatlasdirma auditleri zamani) sébe muidiri terefinden auditorlarin sahade muitamadi
misahidasi aparilir. Hamginin, Keyfiyyate nazarat departamenti terefinden hayata kegirilon
auditler zaman sertifikasiya sébasinin faaliyyeti yoxlanilaraq nazarat hayata kegirilir.

5.28 Halal uygunlugq sertifikatinin digar quruma transferi

Hor hansi bir sababdan sertifikasiya sdbasinin faaliyyeti mahdulasdirilarsa, sébe tersfinden
sertifikatlasdiriimis muassisalar 6lkeda fealiyyst gésteren ve muivafiq sahadsa akkredita olunmus
basga bir quruma o6tlrlr (yénlandirir). Sertifikatin 6tlrGlmesi zamani muassisenin raziligi
alinmahdir. Asagida geyd edilan talablera cavab veren sertifikatlar diger quruma transfer edile
biler.

1 .Transfer edilon Halal uygunluq sertifikatinin hazirda qlivvada olmalidir.

2. Akkreditasiya sahasi mehudlasdirimis ve ya dayandiriimigs musassisenin Halal uygunluq
sertifikatinin transferi, sertifikatin etibarlilig middati bitmamisden avval (bu muiddat alti (6) aydan
cox ola bilmaz) hayata kegcirilmalidir.

3. Halal uydunluqg sertifikati diger quruma transfer edildikde, HAK va miuvafiq Uglincl tereflore
malumat verilir.

5.28.1 Halal uygunlugq sertifikatinin transferdan avval tahlili

Transfer edilon muassise transfer edilacoek qurum terefinden teqdim etdiyi malumat ve sanadlara
asasan halal uygunlug sertifikatinin 6tlrilaceyi qurum terafinden neazarden kegirmalidir.
Musassisonin sanadlerinin nazerdan keciriimasi zamani transfer edilacek qurum terafinden
ahamiyyatli uygunsuzluglar askar edilarsa, bu zaman hamin muassisaeya monitoring auditi kegira
biler. Lakin bu giymatlandirma sayilmir. ©ger transferdan avvalki yoxlama (monitoring)
naticasinde trasnferin qarsisini alan har hansi bir uygunsuzluq askar edilersa, muassisa transfer
edildiyi qurum dgun "yeni musteri" hesab olunur. Bu sebablar senadlagdirilir, geyda alinir ve
muassisaya agiglanir. Transfer dncasi yoxlama (monitoring) naticesinde heg bir uygunsuzlugla
garsilagiilmazsa, muassise avvalki sertifikatlasdirma doévrine uygun olarag transfer edilmis
sertifikatlasdirmanin qalan hissasi G¢lin audit programi hazirlayir.
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